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I. ALLMANNA BESTAMMELSER

1 § Tillampning

Kommunens férvaltning ar ordnad i enlighet med denna stadga.

I kommunens fodrvaltning iakttas dartill nedan namnda stadgor och
instruktioner. Férvaltningsstadgan kommer i andra hand i férhallande till andra
stadgor och instruktioner.

- Instruktion fér kommunstyrelsen

- Instruktion fér byggnadstekniska namnden
- Instruktion fér kommundirektdren

- Instruktioner for forvaltningarna

- Tjanstestadga

- Arvodesstadga

- Principer for beviljande av tjanstledighet

Genom denna stadga upphavs: Foérvaltningsstadga godkand 20.1.1998 och
andrad senast 15.2.2011

2 § Kommunens verksamhetsidé:

Kommunen skall tillgodose god grundservice, som motsvarar
. ae g . . O
kommunmedlemmarnas behov, till en skalig, konkurrenskraftig kostnadsniva.

Kommunen utvecklas balanserat som en livskraftig, trivsam och naturnara
kommun.
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II. FORVALTNINGSORGANISATIONEN

3 § Fortroendevalda

Kommunens fortroendevalda verkar inom en organisation som bildas av
kommunfullmaktige, kommunstyrelsen, namnder och direktioner.

Fér granskning av kommunens forvaltning och ekonomi utser
kommunfullmaktige revisorer.

Narmare bestammelser om utskott som tillsatts av kommunfullmaktige finns i
64 § i denna stadga.

Styrelsen kan tillsatta kommittéer for beredning eller utredning av ett visst
arende eller for att skéta en sarskild uppgift.

4 § Personal (_jfr 9 kap. i KomL)

Den kommunala verksamheten skoéts av tjanstemdan och personer i
arbetsavtalsforhallande (arbetstagare). I denna stadga har intagits allménna
bestammelser om personalen.

Narmare bestdmmelser om tjgnstemén ingar i
instruktioner/tjanstebeskrivningar eller ges genom beslut av behérigt organ.
Narmare bestdammelser om arbetstagare ingar i befattningsbeskrivningar eller
ges genom beslut av behérigt organ.

Féljande personal skall finnas vid kommunens centraladministration:
- Kommundirektér (tjansteférhallande)
- Byrasekreterare (arbetsavtalsférhallande)
- Bokfdrare (arbetsavtalsférhallande)
- Aldreomsorgschef (tjansteférhallande)
- Utbildningschef (tjansteférhallande)
-  Kommuntekniker/byggnadsinspektdr/
befolkningsskyddsinstruktér (tjansteférhallande)

5 § Administration

Kommunens administration leds av kommundirektoren under
kommunstyrelsens dvervakning. Kommunstyrelsen har ett évergripande ansvar
for kommunens administration.

Kommunens administration indelas i férvaltningsenheter enligt nedanstaende.

Kommunens ledande tjansteman utgdér en ledningsgrupp. Till denna grupp
bestdende av tjansteman kan beslutsritt delegeras, om inte lag motsager
detta, fran kommunens organ. En aktuell lista éver beslut som delegerats skall
foras av byrasekreteraren.
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Kommunens férvaltningsenheter utgérs av féljande huvudansvarsomraden:

Huvudansvarsomrade

Organ/Ansvarig
tjansteman:

Uppgiftsomrdde med
enhetschef eller annan
ansvarig tjansteman an
namnden eller
kommunstyrelsen

Allman forvaltning

Kommunfullmaktige,
Kommunstyrelsen,
Centralvalnamnden,

Kommundirektor

Bildningsvasendet
och kollektivtrafik

Kommunstyrelsen
Utbildningschef

Skola/ Skolférestdndare
Daghem /

Daghemsférestdndare
Centralkoket/
Husmor

Aldreomsorgen

Kommunstyrelsen
Aldreomsorgschef
(képtjanst)

Annagardens servicehus;

Hemserviceavd./
Hemtjénstledare

Milj6 och teknik
Byggnadstillsyn och
raddning

Byggnadstekniska
namnden
Kommuntekniker
Byggnadsinspektor
Befolkningsskyddsinstr.
(kan vara samma
person)

Brandmyndighet-

Brandsyn/
Brandchef (koptjénst)

Slackningschef i Kumlinge
(mandat)
Befolkningsskydd /
befolkningsskyddschef
(képtjanst)

Naringsliv

Kommunstyrelsen
Kommundirektor

Lantbruksmyndighet /
lantbrukssekreterare

(képtjéanst)
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Personaladministration

6 § Ledning och verksamhet

Kommunens personalfdrvaltning leds av kommunstyrelsen som 6vervakar och
bistar kommunens olika organ i frdga om planering, beredning, verkstallighet
samt produktion av tjanster som féreskrivits av kommunfullmaktige och andra
fortroendemannaorgan i syfte att uppn§ kommunens mélséttningar.

Kommunfullmaktige inrattar tjanster. Arbetstagare anstdlls av behérigt organ
inom ramen for beviljade medel.

Kommunstyrelsen kan besluta om férdelningen av personalresurserna mellan
férvaltningsenheterna medan respektive namnd beslutar om hur
personalresurserna inom respektive forvaltningsenhet skall disponeras.

Kommunstyrelsen beslutar i de &renden som aligger kommunen som
arbetsgivare savida inte annorlunda bestamts i andra stadgor eller instruktioner.

7 § Instruktioner/Tjanste- eller befattningsbeskrivningar

For tjanstemdn i ledande och sjalvstandig stallning  godkanner
kommunfullmaktige instruktioner om inte annat beslutas i sarskilda fall. For
ovriga tjansteman finns tjanstebeskrivningar och foér arbetstagare finns
befattningsbeskrivningar som innehaller bestdmmelser om personalens stéllning i
organisationen, kompetenskrav, ansvarsomraden, uppgifter och befogenheter.
Dessa beskrivningar godkanns av det férvaltningsorgan som
tjansten/befattningen underlyder.

8 § Val av personal

Beslutanderatten vad galler val till tjanst i ledande och sjalvstandig stéalining
innehas av det organ som finns angivet i instruktionen for respektive tjanst eller i
avtal vad géller fér flera kommuner gemensamma tjansteman. Ovrig personal
anstélls av det foérvaltningsorgan som ifragavarande tjanst/befattning underlyder
eller som i lag ar féreskrivet.

9 § Beslutanderatt i personalfragor

I appendix 1 finns tabell som redogdr for beslutanderatt i vissa personalfragor.
Da ansvarig tjansteman saknas fér en forvaltning trdder kommundirektéren i
forvaltningschefens stélle. I 6vriga personaldrenden galler fdérvaltningarnas
instruktioner. I oreglerade fall fattar kommunstyrelsen beslut i personaldarenden.
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Ansvariga tjansteman ager ratt att besluta om erfarenhetstilldgg enligt avtal.
Dock ska varje tjanstemans/arbetstagares forsta erfarenhetstillagg i kommunen
beslutas om av anstallande organ.

Samarbetsformer

10 § Arbetsplatssammantraden

Personalen pa kommunens centralkansli sammankallas av kommundirektéren vid
behov till méte for att behandla aktuella frdgor. Utdver det sammantrader
ledningsgruppen (se 58) med regelbundenhet.

Férestandare eller annan chef fér respektive arbetsplats i kommunen
sammankallar regelbundet till arbetsplatssammantraden for att diskutera
arbetsplatsens angeldgenheter.

11 § Kommittéer

For séarskilda uppdrag kan organen tillsatta kommittéer inom sin
férvaltningsenhet.
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III. BYGGNADSTEKNISKA NAMNDENS BEFOGENHETER OCH ALIGGANDEN

12 § Byggnadstekniska ndmndens uppgifter

Byggnadstekniska namnden har totalansvaret for att den kommunala servicen
inom deras ansvarsomraden produceras och utvecklas med beaktande av de mal
som kommunfullmaktige godkant och inom ramen fér de medel som
kommunfullmaktige anvisat samt de direktiv som kommunstyrelsen utfardat.
Byggnadstekniska namnden svarar ocksa for koordineringen inom sina
ansvarsomraden av olika avdelningar och uppgiftsomraden.

Byggnadstekniska namnden skall inom sina ansvarsomraden:

- ta stallning till vilka drenden som ar viktiga och nddvandiga fér att trygga
och befrédmja verksamheten och fér att uppna de mal som uppsatts samt
bestamma tyngdpunkten inom sina ansvarsomraden med beaktande av de
resurser som star till buds.

- godkanna allmanna anvisningar.

- svara for beredningen av de drenden som kommunstyrelsen eller
kommunfullmaktige beslutar om samt handha verkstalligheten av beslut.

- besluta i de fragor som byggnadstekniska ndmnden med stéd av lag,
féorordning, kommunal stadga eller instruktion eller avtal har ratt att

avgora.
- svara for informationen till kommunens invanare, kunder och andra
kontaktgrupper.

- rapportera till kommunstyrelsen om situationen inom sina ansvarsomraden
i enlighet med gallande rapporteringssystem.

- initiera andringar av de stadgor, instruktioner och taxor som andra organ
beslutar om samt ansvara for att évriga taxor och allmanna direktiv halls
aktuella.

- ansvara for uppbdrden och indrivhingen av inkomster, avgifter och
fordringar samt fér ansdékan om understdd.

- vid behov framstadlla rattelseyrkande och anféra besvar mot andra
myndigheters beslut

- se till att personalutvecklingen framjas.

- 3arligen senast inom mars manad till kommunstyrelsen 6versdnda en
berattelse dver sin verksamhet under féregdende kalenderar, om inte
annan tidpunkt bestamts i instruktion.
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13 § Byggnadstekniska namndens beslutanderatt

Byggnadstekniska ndmnden har ratt att inom sina ansvarsomraden:

- befullmaktiga enhetschef eller annan tjansteman att avgéra ett sadant
arende som enligt gallande lagstiftning kan delegeras. Dessa delegeringar
skall noteras i sarskilt anvisat dokument foér Overblick dver organens
beslutade delegeringar. Tjanstemannens beslut ska inom fyra dagar delges
organets ordféorande samt kommundirektdéren samt vid nastkommande
namndsmote delges namnden.

- besluta om uthyrning och upphyrning av fast och 16s egendom som
namnden ansvarar for.

- besluta om férséljning av 16s egendom och om annan 6verlatelse av sadan
egendom.

- besluta om anskaffningar och ingaende av avtal inom ramen foér beviljad
budget.

- besluta om avgifters storlek, inkomstgranser, hyror och &vriga
ersattningsgrunder da det enligt géllande bestammelser &r mojligt.

IV. FORVALTNINGSCHEFERNAS GEMENSAMMA BESTAMMELSER

14 § Uppgifter

Foérvaltningschef skall inom sina ansvarsomraden:

- Leda forvaltningens verksamhet

- Fora férvaltningens talan

- Havda verksamhetens mal

- Ombesoérja férvaltningens ekonomi och dévervaka att budgeten tillampas,
Overvaka att verksamheten ar ekonomisk och effektiv

- Uppgdra dispositionsplan dver de anslag som férvaltningen erhallit samt
dvervaka att de anslag som férvaltningen erhallit inte &verskrids

- Handha forvaltningens ekonomi, bland annat godkanna fakturor samt
utldgg och reserakningar gjorda av personalen

- Bereda forvaltningens ekonomiplan och budget samt uppgbrande av
verksamhetsberattelse

- Leda aterkommande granskning och utvérdering av verksamheten samt
initiera andringar.

- Handha dévergripande personalansvar

- Ombesodrja samarbetet mellan férvaltningens personal

- Leda informationsverksamheten och ombesdrja den interna informationen
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- Avge forslag till utldtanden och gora framstéliningar

- Ombesorja beredningen av forvaltningens @arenden samt verkstadllande av
besluten

- Ombesorja personalplaneringen samt introduktionen av personalen i sina
uppgifter och att dess yrkeskunskap uppréatthdlls och utvecklas

- Verka i samarbete med 06vriga myndigheter samt med organisationer
verksamma inom férvaltningens omraden

- Folja med utvecklingen inom verksamhetsomrddet och géra
utvecklingsférslag

- Ta stallning till vilka atgarder som &r viktiga och nédvéndiga for att trygga
och befrédmja verksamheten och for att uppnd de mal som uppsatts samt
bestamma tyngdpunkten inom sina ansvarsomraden med beaktande av de
resurser som star till buds

- Skapa oversikt 6ver och kontinuerligt informera olika intressenter om
verksamheterna som bedrivs inom férvaltningens verksamhetsomrade

- Bevaka méjligheten att erhdlla extern finansiering for bl.a. de projekt som
upptagits i budgetmalsattningarna

- Utféra dvriga till férvaltningens verksamhetsomrade tillhérande uppgifter

15 § Gemensam beslutanderatt

Foérvaltningschef har ratt att inom sina ansvarsomraden:

- Besluta om anskaffningar och upphandlingar inom ramen fér beviljad
budget och verksamhetsmal till ett belopp om maximalt 10 000 euro
exklusive moms

- Besluta om uthyrning och upphyrning av fast och I6s egendom med
giltighetstid hdgst ett ar gallande I6pande verksamhet inom ramen fér
beviljad budget och verksamhetsmal

- Besluta om ingdende av avtal med giltighetstid hégst ett ar gallande
lbpande verksamhet inom ramen fér beviljad budget och verksamhetsmal

- Uppgodra forslag till avtal fér godkannande av kommunstyrelsen eller
kommunfullmaktige

- Besluta i de fragor som férvaltningen med stéd av lag, férordning,
kommunal stadga eller instruktion eller avtal har ratt att avgdéra av
tjansteman

- Besluta om férsaljning av begagnad och obehdévlig egendom

- Utrakna och faststdlla avgifter inom ramen fér av kommunfullmaktige
faststallda grunder

10
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- Ansvara for uppbdérden och indrivningen av inkomster, avgifter och
fordringar samt for ansékan om landskapsandelar och understdd
- Fatta beslut i de personalarenden som beskrivs i foérvaltningsstadgan § 9

Enhetschef kan av kommunstyrelsen, kommundirektdér eller férvaltningschef
tilldelas beslutanderatt.

Over férvaltnings- eller enhetschefs beslut ska féras protokoll.
Forvaltnings- eller enhetschefs beslut som lyder under kommunstyrelsen ska
tillstdllas kommunstyrelsen till kannedom fortldpande i formen av ett

anmalningsarende.

Rattelseyrkanden o&ver tjansteinnehavarbeslut fattade av férvaltnings- eller
enhetschef riktas till och avgérs av éverlydande organ.

Forvaltnings- eller enhetschef som lyder under kommunstyrelsen kan hanskjuta
arenden till behandling i kommunstyrelsen.

V. SAMMANTRADESFORFARANDE

16 § Tillampning

Bestammelserna i detta kapitel galler kommunala organs sammantraden,
fransett kommunfullméktiges, samt i tillampliga delar vid férrattningar och syner.

17 § Sammantradestid och sammantradesplats

Varje organ haller sina sammantrdden vid de tidpunkter och pa den plats som
det beslutar. Om géllande lag tilldter det kan deltagande ske pa distans genom
modern kommunikationsteknik.

Sammantréde halls ocksa om ordféranden anser det vara nédvéandigt eller om en
majoritet av ledamoéterna gor framstalining om detta till ordféranden.

18 § Sammankallande av sammantrade

Ordférande sammankallar till sammantrade, eller om denna ar forhindrad, vice
ordféranden.

I sammantradeskallelsen skall anges tidpunkten och platsen for sammantradet

samt vilka arenden som skall behandlas (féredragningslista). Foredragningslistan
skall i man av mojlighet séndas ut tillsammans med sammantradeskallelsen.

11
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Kallelsen skall sandas till ledamdéterna och till 6vriga personer som har
. . . . ue o .

narvaroratt eller narvaroplikt. Kallelsen sands ut pa det satt som organet
beslutar.

19 § Fortsatt sammantrade

Om man inte lyckas slutféra arendena vid ett sammantrade, kan man hanskjuta
behandlingen till ett fortsatt sammantriade. Sarskild kallelse behéver d& inte
sandas ut. Man skall dock om mdjligt underratta de frA&nvarande om det fortsatta
sammantradet.

20 § Kallande av ersattare

Om en ledamot ar férhindrad att delta i ett sammantrade skall denna be organets
tjansteman kalla erséttare i stéllet. Nar en ledamot &r jévig i nagot drende eller
pa grund av férhinder inte kan delta i behandlingen av nagot &rende, kan
ersattare delta i arendets behandling.

Ocksd ordféranden eller annan person som ansvarar for att sidnda kallelser kan
formedla kallelsen till ersattaren.

21 § Sammantradesrutiner

Sedan ordféranden O6ppnat sammantradet konstaterar denna vilka som ar
narvarande och om sammantradet ar lagligt och beslutfort.

Arendena behandlas i den ordning som anges pa fdéredragningslistan, savida
organet inte beslutar annat.

Ett organ kan ocksa besluta ta upp sadana &renden till behandling, som inte
namns i sammantradeskallelsen.

22 § Ordforandeskap

Ordféranden skall leda behandlingen av arendena och sérja for ordningen under
sammantridena. Ordféranden far sedan denna givit en varning bestdmma att
personer som upptrader olampligt skall avldgsnas. Om det uppstar oordning skall
ordféranden avbryta eller upplésa sammantradet.

23 § Tillfallig ordférande

Om bade ordféranden och vice ordféranden ar franvarande eller javiga i ndgot
arende skall en tillfallig ordférande valjas for sammantradet eller fo6r
behandlingen av arendet.

Tillfallig ordférande valjs under ledning av den ledamot som ar aldst i det berdrda
beslutsorganet.

12
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24 § Narvaroratt vid sammantraden

Vid kommunens organs sammantraden har foérutom ledamodterna fdéljande
personer narvaro- och yttranderatt:

- vid kommunstyrelsens sammantrade fullmaktiges ordférande samt vice
ordférande

- vid o6vriga organs sammantraden kommunstyrelsens ordférande och
kommundirektdren.

Om andra an ovan namnda personers narvaro- och yttranderatt besluter
respektive organ.

25 § Kommunstyrelsens representanter i 6vriga organ

Kommunstyrelsen kan utse sddana representanter fér sig i andra organ som
har narvaro- och yttranderatt vid organens sammantraden. Ocksa en ersattare i
kommunstyrelsen och kommundirektdéren kan utses till representant.

26 § Foredragning

Vid kommunens organs sammantraden fattas besluten efter féredragning. Vem
som skall féredra arendena bestams i instruktionen fér respektive organ och om
sadan bestdammelse inte finns, genom sarskilt beslut av organet. Om
foredraganden &r franvarande eller javig skall dennas stéllféretradare vara
foredragande.

Féredragandens forslag ligger till grund fér behandlingen (utgangsférslag). Om
féoredraganden har andrat det forslag som finns i féredragningslistan innan
organet fattat beslut i drendet, &r det &ndrade férslaget utgangsférslag. Om
forslaget har tagits tillbaka maste &drendet avldgsnas fran féredragningslistan,
savida inte organet beslutar annat.

27 § Konstaterande av jav

Ordféranden skall vid behov begdra att organet avgdr huruvida jav foreligger for
en ledamot eller annan person med narvaro- och yttranderatt. Jav regleras i
kommunallagen §43, §50 och §56.

28 § Omrostning och val

I fraga om omrdstning och val galler i tillampliga delar vad som nedan i kapitel
VII bestdms om omrdstning och val i kommunfullmaktige.

29 § Forande, justering och framlaggande av protokoll

13
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Protokollet uppgérs av sekreteraren under ledning av ordféranden. Protokollet
skall undertecknas av ordféranden och sekreteraren. Protokollet skall justeras pa
det satt som organet besluter.

Kommunstyrelsens och byggnadstekniska namndens protokoll skall efter
justeringen hallas offentligt framlagda tillsammans med en besvérsanvisning.
Platsen och tidpunkten foér framlaggningen skall pd@ férhand meddelas pa
kommunens anslagstavla.

I protokollet skall antecknas

1. Om konstitueringen:
- organets namn,

- tidpunkten for nar sammantradet bérjar och slutar samt
sammantradesplatsen,

- narvarande och franvarande fér hela sammantradet eller fér vissa drenden
och i vilken egenskap deltagarna varit narvarande,

- sammantradets laglighet och beslutférhet.

2. Om drendenas behandling:
- rubrik fér arendena,

- redogdrelse for arendena,

- beslutsférslag,

- Jav,

- framlagda férslag och om de fatt understéd,

- omrdstning: omrdstningssatt, omréstningsférfarande,
omrostningsproposition och omréstningens resultat,

- val: valsatt och valresultat,

- konstaterande av beslut,

- reservation.

3. Om lagligheten.
- anvisningar for rattelseyrkande och besvarsanvisning,

- ordférandens och sekreterarens underskrift
- anteckning om protokolljustering,
- anteckning om framlaggande ifall protokollet framlaggs offentligt.

Till protokollet skall fogas behoévliga anvisningar fér rattelseyrkande. I den
besvarsanvisning som fogas till protokollet skall anges besvarsinstans, besvarstid
och vad den som dverklagar skall foga till besvarsskrivelsen.

Till sddana beslut som det inte gar att yrka réattelse i eller anféra besvar mot skall

fogas en anteckning om detta och uppges vilken lag eller férordning férbudet
grundar sig pa.

14
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Vad ovan foreskrivits skall i tilldampliga delar iakttas betraffande beslut som
fattats av en tjansteman eller fértroendevald.

15
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VI. OVRIGA HANDLAGGNINGSFRAGOR

30 § Meddelande av beslut i arenden som ett hdégre organ kan ta upp till
behandling

En kommunalt organ skall inom fyra dagar efter det att protokollet justerats
meddela kommunstyrelsen och den behériga ndmnden de beslut som kan tas
upp till behandling i kommunstyrelsen eller ndmnden. Meddelandet sker pa det
satt som kommunstyrelsen eller namnden beslutat.

Tjanstemannabeslut, som ju ej justeras, skall tillstallas kommundirektéren och
organets ordférande senast 4 dagar efter att beslut fattats.

31 § Kommunstyrelsens och namnders ratt att 6verta arenden

Om ett arende skall évertas av kommunstyrelsen vacks initiativ darom av
kommunstyrelsens ordférande, kommunstyrelsens representant i namnden eller
kommundirektéren. Aven annan ledamot kan vacka initiativ darom.

Om ett arende skall 6vertas for behandling i namnd, vacks initiativ darom av
namndens ordférande eller féredragande i namnden. Aven annan ledamot kan
vacka initiativ darom.

Tjdnstemannabeslut kan pd organets ordférandes eller kommundirektérens
initiativ hanskjutas till organet.

32 § Forfaringssatt med anledning av upptagande till behandling

Kommunstyrelsen eller namnden skall, om upptagande till behandling av arendet
skett, utan dréjsmal tillstdlla den kommunala organet sitt beslut.

Den kommunala organet skall verkstadlla beslutet eller, om darendet
dterremitterats, fatta nytt beslut med beaktande av de skal som féranlett
aterremissen.

Namnds beslut, som kan o6verféras till behandling i kommunstyrelsen, far
verkstallas av namnden om kommunstyrelsen inte inom besvarstiden meddelat
att den oOvertagit arendet. Ar &rendet bradskande kan kommunstyrelsens
ordférande tillfalligt medge verkstallighet redan innan styrelsens behandling av
arendet om inte 6verféringen till féljd harav blir gagnlds.

Tjanstemannabeslut far verkstillas om inte kommundirektdren eller organets

ordférande inom tidsfristen efter att de delgivits beslutet meddelat att arendet
hanskjuts till namnden.
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33 § Information

Kommunstyrelsen har det 6vergripande ansvaret féor kommunens information
och godkanner allmanna anvisningar med principer fér den kommunala
informationen.

34 § Medborgarinitiativ

Kommunstyrelsen skall 3rligen fore utgdngen av mars manad framldgga for
kommunfullmaktige en férteckning o&ver de initiativ om den kommunala
verksamheten som har tagits i fragor som hor till kommunfullméktiges
befogenhet och om de atgdrder som har vidtagits med anledning av initiativen.
Kommunfullmaktige kan samtidigt notera vilka initiativ som slutbehandlats.

N&r det &r fraga om initiativ som tagits inom kommunstyrelsen eller en ndmnds
uppgiftsomrade skall uppgifterna foreldggas kommunstyrelsen eller den behériga
ndmnden pa det sitt som dessa organ beslutat.

35 § Kommunens underskrift och underteckning av handlingar

Avtal och férbindelser som ingas fér kommunens rdkning undertecknas av
fullmaktiges ordférande och / eller styrelseordférande samt kommundirektéren,
sdvida inte annat &r bestamt. Kommunstyrelsens expeditioner och skrivelser
undertecknas av kommundirektéren.

Byggnadstekniska namndens/andra organs avtal och forbindelser undertecknas
av ordférande samt ndmndens tjansteman eller om sadan saknas
kommundirektdren sdvida inte ndmnden beslutat annat.

Ett kommunalt organs ordférande eller protokolljusterare kan ocksa ensamma,
inom de granser som organet fastslagit, underteckna handlingar som grundar sig
pa ett beslut som organet fattat. Nar det galler utdrag ur och kopior av dokument
som organet besitter kan ocksd en behérig tjinsteman ensam bestyrka
handlingarna.

Handlingar som galler beredningen undertecknas av den som bereder arendet.

36 § Losen for handlingar

Kommunfullmaktige beslutar om de grunder enligt vilka I6sen skall betalas till
kommunen.
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VII. KOMMUNFULLMAKTIGE
Allmanna bestammelser

37 § Fullmaktiges konstituering

Sammantradet oOppnas av den fullmaktigeledamot Iangst innehaft ett
fullmaktigeuppdrag i kommunen och denna leder ordet tills ordférande och vice
ordférande har valts for fullmaktige.

Fore valet av ordférande och viceordférande beslutar fullmaktige om antalet vice
ordféranden.

Fullmdktiges ordférande leder beredningen av konstitueringen av fullmaktiges
presidium, ifall inte fullmé&ktige beslutar nagot annat.

Som protokollférare vid fullmaktigesammantradena fungerar den tjansteman som
blivit utsedd foér uppdraget av fullmaktige. Denna handhar aven de d&vriga
sekreteraruppgifterna.

38 § Sammantraden

Fullmdktige beslutar om vilka dagar sammantraden skall aga rum. Fullmaktige
skall &ven sammantrada da styrelsen eller minst en fjardedel av fullmaktiges
ledaméter begér det for ett visst drende eller d@ fullméktiges ordférande anser
att det behovs.

39 § Sammankallande av sammantrade

Fullmaktige sammankallas av fullmaktiges ordférande eller vid forhinder av
denna av vice ordféranden. Vid foérhinder for hela presidiet kan fullmaktige
sammankallas av styrelsens ordférande, som ocksa utfardar kallelse till ett nyvalt
fullmaktiges forsta sammantrade. Kallelse ska vara ledamdterna tillhanda senast
4 dagar innan sammantradet. Kallelse ska ske pa det satt fullmaktige beslutar.
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Fullmaktigeledamoters initiativratt

40 § Motion

Fullmaktigeledamot har ratt att vacka motion i arende rérande kommunens
gemensamma angelagenheter.

Motion skall i skriftlig form lamnas till fullmaktiges ordférande senast fore
sammantradets bérjan.

D3 motion inldmnats till ordféranden skall motionens férste undertecknare
beredas tillfdlle att yttra sig varefter motionen utan annan &verlaggning
remitteras till styrelsen eller annat beredningsorgan fér att beredas.

Beslut i det darende som motionen berdr fattas av det organ som enligt
instruktion, delegeringsbeslut eller lagstiftning ar behorigt dartill. Darefter
redovisar kommunstyrelsen fér fullméktige vilka atgarder som vidtagits med
anledning av motionen. Om motionen galler ett arende i vilket fullmaktige skall
fatta beslut sa fattas beslutet dar, i annat fall antecknar sig fullmaktige till
kdannedom det beslut som fattats med anledning av motionen.

41 § Sporsmal

En skriftlig fraga kan stéllas till kommunstyrelsen om kommunens verksamhet
och férvaltning ifall fragestéllarna omfattar minst en fjardedel av fullmaktige.

Kommunstyrelsen skall besvara fragan senast vid det fullmaktigesammantrade,
som fdljer ndrmast efter att tva manader forflutit sedan fragan stélldes.

Om det under behandlingen av fragan framstélls ett férslag om att ett tillfalligt
utskott bor tillsdttas for att granska det &mne som fragan berdor, skall fullméktige
fatta ett beslut om huruvida ett tillfalligt utskott skall tillsdttas. Andra beslut far
inte fattas med anledning av fragan.
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Fullmaktiges sammantraden

42 § Kallelse till sasammantraden

Kallelse till fullmdktiges sammantrdden skall sdndas sa att det ar ledaméterna
tilhanda senast 4 dagar innan sammantradet. Kallelse ska sandas till varje
ledamot separat och till de personer som har yttranderatt vid sammantradet.
Inom samma tid skall sammantradet kungdras pa anslagstavlan fér offentliga
kungorelser. I kallelsen skall anges tidpunkten och platsen féor sammantradet och
vilka arenden som skall behandlas.

43 § Foredragningslistan

Féredragningslistan skall innehdlla en redogérelse fér de &renden som skall
behandlas och férslag till fullmaktigebeslut och den skall sandas i samband med
kallelsen till ssammantradet.

Fullmdktige kan besluta hur manga ersittare som skall tillstéllas
féredragningslistan.

44 § Kungorelse av. sammantraden

Tidpunkten och platsen for ett fullmdktigesammantrade kungdrs foére
sammantradet pa kommunens anslagstavla foér offentliga kungérelser samt dar
fullmaktige har beslutat att kungéra sina sammantraden.

45 § Forfall

Ledamot som ar férhindrad att handha sitt kommunfullmaktigeuppdrag eller som
pa grund av jav inte kan delta i beslutsfattandet i ett visst drende skall utan
dréjsmal meddela detta till kommunens kansli. I anledning av meddelandet skall
den i ordningen forsta ersattaren inkallas eller, om denne har férhinder, darpa
foljande.
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46 § Kommunstyrelsens representanter vid fullmaktigesammantraden

Vid kommunfullmdktiges sammantraden har foérutom ledamdterna fdljande
personer yttranderatt:

- kommunstyrelsens ledamoéter och ersattare,
- kommundirektdren

Fullmaktige kan kalla tjansteman i kommunen eller sarskild sakkunnig fér att
meddela upplysningar vid sammantradet.

Kommunfullméktiges sammantraden &r offentliga forutom da fullmaktige med
stdd av kommunallagen §27 beslutar om att ett visst arendes behandling inte ar
offentligt.

47 § Ordférandeskap och tillfallig ordférande

Det ar ordférandens uppgift att leda behandlingen av d@rendena och sérja for
ordningen pa fullmaktigesammantradena. Ordféranden far, efter att ha gett en
varning, bestamma att personer som upptrader olampligt skall avlagsnas. Om
det uppstar oordning skall ordféranden avbryta eller upplésa métet.

Vid behov kan ordféranden 6verlamna ordférandeskapet vid ett sammantrade till
en vice ordférande och under den tiden ta del i sammantradet i egenskap av
ledamot. Ordféranden skall i férvag meddela om han vill delta i arendets
behandling.

Om saval ordféranden som vice ordférandena ar franvarande eller jéviga vid
behandlingen av nagot &rende, skall det véaljas en tillfillig ordférande for
sammantradet eller for i fraga varande arende.

Tillfallig ordférande valjs av kommunfullmaktige under ledning av den
fullmaktigeledamot som langst innehaft ett fullmaktigeuppdrag i kommunen. Om
flera ledaméter tillhért fullmaktige under lika 1ang tid leds valet av den ledamot
som ar aldst av dessa.

48 § Namnupprop

Kommunfullméktiges sammantrade inleds med namnupprop, som forrattas i
alfabetisk ordning, dock sd att vice ordféranden och ordféranden uppropas sist.
Sedan namnupprop férrattats skall ordféranden konstatera vilka ledaméter som
anmalt férfall och vilka ersattare som ar narvarande i deras stalle. Harefter skall
ordféranden konstatera, huruvida kommunfullmaktige ar lagligen sammankallat
och beslutfort.
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49 § Ledamot som infinner sig eller avldagsnar sig under sammantradet

Ledamot, som inte ar narvarande vid namnuppropet, antecknas i protokollet som
frAdnvarande. Infinner han sig senare, skall han anmaéla sig fér ordféranden,
varvid i protokollet antecknas under vilket arendes behandling han infunnit sig.
P& motsvarande satt forfars d@ en ledamot avldgsnar sig under pagdende
sammantrade. Har en ledamot anmalt forhinder skall det antecknas i protokollet.

Som narvarande betraktas de ledamoter, vilka enligt protokollet infunnit sig till
sammantradet och inte anmalt att de avlagsnar sig eller vilka i 6vrigt inte
konstaterats vara franvarande.

Ordféranden kan verkstdlla nytt namnupprop, om det under pagdende
sammantrade eller efter paus i sammantradet bedéms vara nédvandigt.

50 § Arendets handldggningsordning

Arendena féredras av ordféranden fér kommunfullméktige i den ordning de
intagits i foéredragningslistan, om inte kommunfullmdktige beslutar om en
annorlunda ordning.

Kommunstyrelsens forslag utgor grund for behandlingen. Har
kommunfullmaktige tillsatt ett sarskilt utskott fér beredning av ett visst arende
eller for att granska forvaltningen, utgdr utskottets forslag grund for
behandlingen. Har kommunstyrelsen andrat sitt forslag, innan
kommunfullmaktige fattat beslut i ett d&rende som ingar i féredragningslistan,
utgdr det sdlunda andrade férslaget grund for behandlingen.

Har kommunstyrelsen aterkallat sitt forslag, innan kommunfullméktige fattat
beslut i drende som ingdr i féredragningslistan, skall &rendet avlagsnas fran
densamma.

Kommunstyrelsen kan dock inte 3terta ett &rende som &r bordlagt i
kommunfullmaktige.

51 § Konstaterande av jav

Ordférande skall vid behov begara att fullmaktige avgér huruvida jav foreligger
for en ledamot eller annan person med yttranderatt.

22



Kumlinge kommun
FORVALTNINGSSTADGA

52 § Anforanden

Sedan drendet féredragits for kommunfullmaktige har ledamot ratt att genom
handupprackning eller p@ annat tydligt satt anhalla om ordet. D3 en annan
ledamot talar skall anhallan om ordet ske genom handuppréckning eller pa annat
satt som inte stor den talande.

Anhaller flera ledaméter samtidigt om ordet beslutar ordféranden i vilken ordning
de erhaller ordet.

Har kommunstyrelsens ordférande eller kommundirektéren begart ordet skall
han erhalla det fére dvriga talare. Samma rétt tillkommer ordféranden for ett av
kommunfullmaktige tillsatt utskott vid behandling av det &rende for vars
beredning utskottet tillsatts.

Begéar ledamot replik, d@ annan talar eller omedelbart efter att denna avslutat sitt
anférande, kan ordféranden bevilja honom ordet fére 6vriga anmalda talare.
Replik far innehalla endast en kort férklaring eller réttelse till huvudanférandet
eller bemétande av dari gjort pastdende. Harefter far den som haft
huvudanférandet ge ett svar. Replik och svar far vara hégst tvd minuter 18nga.

53 § Sattet for anférande

Den som erhallit ordet skall tala pa sin plats eller vid ett talarpodium.

Talare skall halla sig till den sak som behandlas. Om han avviker fran &mnet skall
ordféranden uppmana honom att 3tergd till saken. Anvénder talare krankande
eller annars olampliga uttryck, skall ordféranden aterkalla honom till ordningen.
Om talaren inte féljer ordférandens uppmaning, skall ordféranden franta honom
ordet.

Andra an ordféranden har inte ratt att avbryta talare.

54 § Forslag om bordldggning eller dterremiss

Har under diskussion begérts bordldggning eller dterremiss till kommunstyrelsen
skall ett sddant yrkande tas upp till avgdérande omedelbart efter det att
diskussionen forklarats avslutad.

For ett beslut om aterremiss kravs att det bitrddes av minst halften av de
narvarande ledamoterna.

For ett beslut om bordlaggning kravs att det bitrades av minst en tredjedel av de

narvarande ledamodterna. For att fatta beslut om bordlaggning av ett arende
gallande val eller ett tidigare bordlagt arende kravs det dock att beslutet bitrades
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av minst hélften av de néarvarande ledamdéterna. Arendet skall bordldggas till
nasta sammantrade om inte fullmaktige beslutar om en annan tidpunkt.

Har bade bordldggning och aterremiss begarts under diskussionen, avgérs forst
frdgan om bordldggning. Om &rendet darvid inte bordldggs, behandlas forslaget
om aterremiss.

55 § Skriftligt forslag

Ett forslag som vackts under diskussionen skall framstallas skriftligt om
ordféranden fordrar det. Det skriftliga forslaget skall formuleras entydigt och med
tydlig stil. Ordféranden kan vid behov begédra renskrivning av férslaget.

56 § Diskussionens avslutande och forslag till beslut

Sedan alla som oOnskat yttra sig beretts tillfalle dartill, forklarar ordféranden
diskussionen avslutad. Harefter skall han féor godkannande avge redogdrelse for
de under diskussionen framfdrda foérslagen till beslut.

57 § Forslag som forfaller

Forslag som inte vunnit understod, eller som faller utanfér arendet upptas inte till
omroéstning. Férslag som ligger till grund for behandlingen upptas dock till
omrdstning dven om det under diskussionen inte vunnit understdd. Foreligger
inga andra forslag, som skall upptas till omréstning an det som ligger till grund
for behandlingen, skall ordféranden konstatera detta férslag sasom
kommunfullmaktiges beslut.

58 § Omroéstningssatt

En omrdstning skall férrattas dppet. Om en omrdstning har férrattats pa nagot
annat sitt &n genom upprop, skall omréstningen, om nagon sa kraver eller
ordféranden for klarhetens skull anser det nédvandigt, forrattas pa nytt genom

upprop.
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59 § Omrdstningsproposition

D3 omréstning skall verkstdllas mellan flera férslag, férelagger ordféranden
kommunfullmaktige fér godkannande en omrdstningsproposition. Vid uppgérande
av omrostningsproposition bdr féljande beaktas:

1. Galler arendet inte beviljande av anslag stalls vid den férsta omrdstningen
mot varandra de tva forslag, vilka mest skiljer sig fran det férslag som
utgor grund for behandlingen. Det segrande forslaget vid denna omrdéstning
stalls darefter mot féljande forslag som mest skiljer sig fran det forslag
som utgér grund fér behandlingen och sa vidare, till dess man erhéller ett
slutligt motfdrslag till det férslag som utgér grund for behandlingen.

Forslag som enbart avser forkastande av det till grund fér behandlingen
liggande forslaget skall likval upptas till omrdstning forst i den sista
omréstningsomgangen.

2. Galler arendet beviljande av anslag verkstalls forst omrdstning om
godkannande eller férkastande av det forslag som avser det storsta
beloppet. Darefter fortsattes enligt forslagens storleksordning till dess
nagot forslag erhallit erforderlig majoritet, varefter omréstning inte ldngre
verkstéalls om de till beloppen mindre férslagen. I stéllet féor omrdstning kan
fullmaktige pa ordférandens forfragan besluta att enhalligt omfatta ett
forslag om godkdannande av anslag.

3. Ar forslaget sddant, att det kan godkénnas eller férkastas oberoende av
ovriga forslag, bor sarskild omréstning verkstallas om forslaget.

Vid féreldaggande av omrostningsproposition skall ordféranden samtidigt meddela
om vilka forslag som for att godkannas erfordrar i lag stadgad sarskild majoritet.

60 § Konstaterande av beslut

Efter verkstdlld omrdstning skall ordféranden konstatera kommunfullmaktiges
beslut.
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61 § Reservation

Var och en som vid sammantrade deltagit i avgdrande av &drende far anfora
reservation mot det fattade beslutet om beslutet fattats efter sluten omroéstning.
Har beslutet fattats efter 6ppen omrdstning far reservation anféras endast av den
som rdstat fér annat an det segrande forslaget samt av den som framstallt
motférslag vilket i brist pa understdd inte upptagits till omréstning. Har
omrdstning i drendet inte verkstéllts, far reservation anforas endast av den som
framstallt motforslag vilket i brist pa understdd inte upptagits till omréstning.
Reservationen skall anféras omedelbart efter det darendet avgjorts samt, om den
utvecklas ndrmare, motiveras skriftigen och |dmnas senast d& protokollet
justeras.

62 § Fortsatt sammantrade

Om fullméktige avbrutit sitt sammantrdde och faststallt dag och tidpunkt da
sammantradet skall fortsatta behdver en ny kallelse inte utfirdas. Franvarande
ledamoéter skall dock om mdjligt underrattas om det fortsatta sammantradet.

63 § Hemstallningsklam

Sedan beslut fattats i drende kan kommunfullméktige godkanna en till
kommunstyrelsen riktad dnskan (hemstallningskldam), som bdr ansluta sig till det
behandlade &rendet och som inte far sta i strid med kommunfullmaktiges beslut
och inte heller andra eller utvidga detta.

Utskott

64 § Tillsattande av utskott

Kommunfullmaktige kan bland sina ledamoéter tillsatta utskott for att bereda ett
visst drende, for att avge utlatande och for att granska férvaltningen. Dock skall
fullméktige alltid tillstta ett utskott fér att bereda ett drende om aterkallande av
fortroendeuppdrag.

Kommunfullmaktige skall utse ordférande for utskottet. Fullmaktiges presidium
har ratt att narvara vid utskottets sammantraden.
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Majoritetsval

65 § Allmanna bestammelser

Om val foérrattas med slutna sedlar, skall rostsedeln vara vikt s3 att innehdllet
inte syns. Rostsedel som innehaller obehérig anteckning skall férkastas.

Rdstsedlarna ges till fullmaktigeordféranden i uppropsordning.

Roster kan ges till varje kandidat som kan komma i fraga vid valet dven om
ingen vid debatten foreslagit eller understétt val av honom.

66 § Medhjalpare vid valfoérrattning

Nar majoritetsval forrattas med slutna sedlar tjanstgbér de personer som utsetts
till protokolljusterare vid sammantradet som réstraknare och hjalper aven i 6vrigt
till vid valférrattningen, ifall fullmaktige inte beslutar nagot annat.
Proportionella val

67 § Fullmaktiges valnamnd

Fér forrattande av proportionella val utser fullmaktige en valnamnd fér sin
mandattid. Ndmnden bestdr av tre medlemmar och en personlig ersittare for
varje medlem.

Fullmaktige valjer en av medlemmarna till ordférande och en till vice ordférande.

Som namndens sekreterare fungerar fullmaktiges protokollférare, om inte
fullmaktige beslutar nagot annat.

68 § Inldamning av kandidatlistor, upprop vid valférrattning

Fullmaktige bestammer den tidpunkt nar kandidatlistorna senast skall inlamnas
till fullmaktiges ordférande och nar upprop vid valférrattningen vidtar.

69 § Uppgdrande av kandidatlistor

P& kandidatlistan far férekomma namn pa hégst sa manga medlemmar och
ersattare som far véljas vid valet.

Av kandidatlistans rubrik skall framga for vilket val listan anvands. Kandidatlistan
skall undertecknas av minst tva fullmaktigeledaméter. Den forsta undertecknaren
fungerar som ombud fér listan och det ar han som inlamnar den till fullmaktiges
ordférande och som har ratt att féreta de rattelser i listan som avses i

70 §.
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70 § Granskning och rattelser av kandidatlistor

Nar tiden fér att [amna in kandidatlistorna har [6pt ut, éverlamnar fullmaktiges
ordférande listorna till valnamnden, som granskar huruvida dessa ar ratt
uppgjorda. Om det forekommer fel i ndgon lista, bereds ombudet tillfélle att ratta
felet inom den tidsfrist valndmnden utsatt.

Om samma person efter rattelse i den kandidatlista som ombudsmannen
inlAmnat fortfarande férekommer pa tva eller flera listor, skall valndmnden om
mdjligt fraga kandidaten pa vilken lista hans namn skall kvarsta.

71 § Sammanstadllning av kandidatlistor

Nir den reserverade tiden for rattelser som ndmns i 70 § gatt ut, gor
valnamnden upp en sammanstallning av de godkanda kandidatlistorna. Listornas
ordningsféljd  lottas, varefter varje kandidat forses med I6pande
ordningsnummer.

Sammanstallningen av kandidatlistorna skall uppsattas till paseende i
fullmaktiges sessionssal innan uppropet for valférrattningen bdérjar, och skall
lasas upp for fullmaktige.

72 § Valforrattning

Varje fullmaktigeledamot skall anteckna numret pa den kandidat han réstar pa
och ge sin rostsedel till fullmaktiges ordférande i ordningsféljd enligt uppropet.

73 § Faststallelse av valresultat och férvaring av rostsedlar

Nar uppropet ar forrattat overlamnar fullmaktiges ordférande rdéstsedlarna till
valnamnden, som granskar sedlarnas giltighet samt raknar ut och konstaterar
valresultatet genom att i tilldmpliga delar iaktta bestdmmelserna om
kommunalval.

Valnamnden ger ett skriftligt meddelande om valresultatet till fullmaktiges
ordférande, som sedan delger fullmaktige resultatet.

De rdstsedlar som avgetts vid ett val skall sparas tills beslutet vid det val dar de
anvants har vunnit laga kraft. Det samma galler aven lottsedlar som anvants vid
lottning. Om valet har férrattats med slutna sedlar, skall de bevaras i slutet
kuvert.
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Protokoll

74 § FOorande, justering och framldaggande av protokoll

Protokollet uppgoérs av sekreteraren under ledning av ordféranden. Protokollet
skall undertecknas av ordféranden och sekreteraren. Fullmaktiges protokoll skall
justeras av tvad fullméktigeledaméter som valts fér detta uppdrag separat for
varje gang, i fall inte fullméaktige beslutat annorlunda i nagot &rende.

Protokollet skall efter justeringen hallas offentligt framlagt tillsammans med en
besvarsanvisning.

Platsen och tidpunkten fér framldggningen skall pa férhand meddelas pa
kommunens anslagstavla.

I protokollet skall antecknas:

1. Om konstitueringen:
- tidpunkten for nar sammantradet bdrjar och slutar samt
sammantradesplatsen,
- narvarande och franvarande for hela sammantréadet eller fér vissa drenden
och i vilken egenskap deltagarna varit narvarande,
- sammantradets laglighet och beslutférhet.

2. Om drendenas behandling:
- rubrik for arendena,
- redogorelse for arendena,
- beslutsforslag,
- Jav,
- framlagda férslag och om de fatt understéd,
- omrostning: omrdstningssatt, omrostningsforfarande,
omrodstningsproposition och omrdstningens resultat,
- val: valsatt och valresultat,
- konstaterande av beslut,
- reservation.

3. Om lagligheten.
- besvarsanvisning,
- ordférandens och sekreterarens underskrift
- anteckning om protokolljustering,
- anteckning om framlaggande.

I den besvarsanvisning som fogas till protokollet skall anges besvarsinstans,
besvarstid och vad den som 6verklagar skall foga till besvarsskrivelsen.

Till sddana beslut som det inte gdr att anféra besvdr mot skall fogas en
agteckning om detta och uppges vilken lag eller férordning férbudet grundar sig

pa.
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VIII. KOMMUNENS EKONOMISKA FORVALTNING

75 § Budgetens verkstallighet

Kommunfullméktige godkanner i budgeten verksamhetsmal, anslag och
beraknade inkomster for de enskilda organens uppgifter och projekt.

Kommunstyrelsen, byggnadstekniska nadmnden eller direktioner godkanner
dispositionsplaner som grundar sig pa budgeten. Dessa organ kan dverfora ratten
att godkénna dispositionsplaner pa underlydande tjansteman.

76 § Andringar i budgeten

Eventuella &ndringar i budgeten pa den av fullméktige faststéllda nivan skall
forelaggas kommunfullméktige under budgetdret. Efter budgetdret kan andringar
i budgeten behandlas endast i undantagsfall. Efter det att bokslutet har
undertecknats kan forslag till andringar i budgeten inte férelaggas
kommunfullmaktige.

Vid férslag till &ndringar i anslagen boér ocksa utredas vilken verkan dndringarna
far pa malen fér verksamheten och pa de berdknade inkomsterna. Likasa maste
man, innan andringar goérs i malen for verksamheten eller i de berdknade
inkomsterna, utreda &ndringarnas inverkan pa anslagen.

77 § Forsélining av anldggningstillgdngar

Beslut om férséljning av fasta anldggningstillgdngar fattas av kommunstyrelsen
enligt de grunder som kommunfullmaktige godkant.

Beslut om fdrséiljning av 16sa anldggningstillgdngar och annan 16s egendom fattas
av det organet som ansvarar for i fraga varande tillgangar.

78 § Godkdannande av avskrivningsplan

Kommunfullmaktige godkanner grunderna for avskrivningar enligt plan.

Utifrdn de grunder som kommunfullméktige antagit fér avskrivningarna enligt
plan godkanner kommunstyrelsen avskrivningsplaner fér enskilda nyttigheter
eller kategorier av nyttigheter.

Kommunstyrelsen faststéller en gréns for sma anskaffningar som underlag for
avskrivningskalkylen.
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79 § Finansforvaltningen

I samband med godkannandet av budgeten besluter kommunfullmaktige om
forandringar i 1dngivningen och det fraimmande kapitalet.

Kommunstyrelsen besluter om uppldning av budgetldn inom de ramar
kommunfullmaktige angett i samband med godkéannande av budgeten.
Kommunstyrelsen besluter om &vriga fragor som géller finansiering och
penningrorelse samt kan vid behov utfarda narmare féreskrifter och anvisningar
for ekonomiférvaltningen.

Kommunstyrelsen kan delegera ritt att besluta om upplaning och placeringar
vidare till andra organ och tjansteinnehavare.

80 § Faststallande av avgifter

Fullmdktige faststaller kommunens avgifter.

81 § Riskhantering

Kommunstyrelsen ansvarar for hur riskhanteringen realiseras och samordnas
och beslutar om férsakring av kommunens egendom och ansvar.
Kommunstyrelsen kan delegera kompetens till andra organ och tjansteman.

IX. GRANSKNING AV FORVALTNING OCH EKONOMI

82 § Overvakningssystem

Overvakningen av kommunens fdrvaltning och ekonomi ordnas s3 att den
externa och interna Overvakningen tillsammans bildar ett heltackande
Overvakningssystem.

Den externa dvervakningen ordnas oberoende av den arbetande ledningen. For
den externa 6vervakningen ansvarar utsedda revisorer.

Kommunstyrelsen ansvarar for ordnandet av den interna 6vervakningen och
utfardar vid behov direktiv fér denna &vervakning. Under &ret ska
byggnadstekniska namnden till kommunstyrelsen inkomma med en ekonomisk
rapport. Periodicitet och vad rapporten ska innehalla faststalls av fullméktige.

83 § Revisorer

Fér den granskning av forvaltningen och rakenskaperna som skall utféras for
varje lépande rédkenskapsar, véljer kommunfullmaktige efter nyval for sin
mandatperiod tre revisorer och fér var och en av dem en personlig ersattare.
Kommunfullmaktige utser en av revisorerna till ordférande och en till vice
ordférande.
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84 § Revisorernas sammantraden

Revisorerna samlas till sitt forsta sammantrdade pa kallelse av ordféranden samt
till dvriga sammantraden pa de satt som de beslutar.

85 § Revisorernas mandatperiod

Revisorernas uppgift omfattar granskning av férvaltningen och ekonomin fér de
fyra rakenskapsar, som deras mandatperiod omfattar.

Revisorernas uppdrag upphor da de blir befriade fran uppdraget genom
fullmaktiges beslut.

86 § Revisorernas uppgqifter

Revisorernas uppgifter anges i kommunallagen.
I bokféringshandlingarna skall revisorerna gdra anteckningar om utférd
granskning.

87 § Revisorernas berattelse

Efter slutférd revision fér rédkenskapsaret skall revisorerna utan dréjsmal dock

' o . [o] . .. . .
senast fore utgangen av maj manad sammanstalla en revisionsberattelse 6ver
utfoérd revision.

Av revisorernas beréattelse skall bl.a. framga:

1. nar granskningsarbetet utférs och vilka som deltagit i det;

2. utldtande med anledning av de i 75 § kommunallagen ndmnda uppgifterna;

3. under revisionsarbetet gjorda iakttagelser;

4. eventuella anmarkningar och orsakerna hartill;

5. forslag till atgarder for avhjdlpande av eventuella missférhallanden, som
patalats av revisorerna;

6. huruvida bokslutet bér godkannas; samt

7. huruvida ansvarsfrihet kan beviljas de redovisningsskyldiga, som handhaft

kommunens férvaltning och ekonomi.

Berattelsen skall dateras och undertecknas av de revisorer som deltagit i
granskningsarbetet. Harvid har revisor ratt att foga reservation till berattelsen.

88 § Sekretessbestammelser

Revisor och dennas ersattare skall iaktta bestimmelserna om hemlighdllande av
handlingar och arenden.
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Vem beviljar

Vem faststiller  |tjiénstledighe
anstdller/ |aytalsenlig |t fér enskild
Personal som beviljar tjdnstledighe |ange- Vem anstaller
avses avsked? t/semester? |ldgenhet? vikarie?
Kommundirektor Kommunfull- Kommunstyrelsen Kommunstyrelsens Kommunstyrelsen for
maktige ordférande for hogst | hogst 6 manader,
14 dagar. Kommun- | darefter
styrelsen for hogst 3 | kommunfullmaktige
manader, darefter
fullmaktige
Forvaltningschef: Kommunfull- Kommundirektoren Kommundirektoren Kommunstyrelsen for
Utbildningschef maktige for hogst 14 dagar. hégst 6 manader,

Kommuntekniker/
byggnadsinspektor
Aldreomsorgschef

Kommunstyrelsen
for hogst 3
mé&nader, darefter
kommun-
fullmaktige.

darefter
kommunfullmaktige

Enhetschef:
Hemtjanstledare,
skolférestandare,
daghemsforestdndare och
husmor

Kommunstyrelsen

Férvaltningschef

Forvaltningschef fér
hogst 3 manader,
darefter anstédllande
organ.

Férvaltningschef for
hégst 6 manader,
darefter anstéllande
organ.

Byrdsekreterare pa
centralkansliet

Kommunstyrelsen

Kommundirektoren

Kommundirektoren

Kommundirektoren

Tillsvidare anstalld
undervisnings-personal

Kommunstyrelsen

Férvaltningschef

Skolférestandare for
hogst tre dagar
Férvaltningschef fér
4-14 dagar, darefter
anstallande organ.

Férvaltningschef for
hégst 3 manader,
darefter anstéllande
organ

Ej tillsvidare anstalld
undervisnings-personal, tex
timlarare

Kommunstyrelsen

Forvaltningschef

Skolférestandare for
hogst tre dagar
Forvaltningschef fér
4-14 dagar, darefter
anstallande organ.

Férvaltningschef
sektorchef

Ovrig personal (ex
narvardare, hemhjilpare,
daghemspersonal,
kdkspersonal, stadpersonal,
bibliotekssekretare)

Foérvaltningschef

Forvaltningschef

Forvaltningschef fér
hégst 3 manader,
darefter overlydande
organ.

Férvaltningschef

Ovriga tidsbegrinsade
arbetsforhdllanden, som ej
ar vikariat.

(tex projektanstalld fér visst
uppdrag)

Foérvaltningschef
for hogst 3
manader, darefter
narmast
overlydande
organ.

Forvaltningschef
sektorchef

Forvaltningschef fér
hégst 3 manader,
darefter overlydande
organ.

Férvaltningschef for
hégst 3 manader,
darefter narmast
Overlydande organ.

Om en anstilld lyder under en namnd eller forvaltning som saknar ansvarig tjansteman (forvaltningschef) sa
trader kommundirektoren i forvaltningschefs stalle.
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