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I. ALLMANNA BESTAMMELSER

1 § Tillãmpning

Kommunens forvaltning är ordnad i enlighet med denna stadga.

I kommunens forvaltning iakttas därtill nedan nämnda stadgor och
instruktioner, Forvaltningsstadgan komrner i andra hand I förhllande till andra
stadgor och instruktioner.

Instruktion for kommunstyrelsen
Instruktion fOr byggnadstekniska nãmnden

- Instruktion fOr kommundirektören
- Instruktioner for fOrvaltningarna
- Tjanstestadga
- Arvodesstadga
- Principer for beviljande av tjänstledighet

Genom denna stadga upphvs: Forvaltningsstadga godkãnd 20.1.1998 och
ndrad senast 15.2.2011

2 Kommunens verksamhetsidé:

Kommunen skall tillgodose god grundservice, som motsvarar
kommunmedlemmarnas behov, till en skalig, konkurrenskraftig kostnadsniv.

Kommunen utvecklas balanserat som en livskraftig, trivsam och naturnära
kommun.

12Jp
3



LI Kumhnge kommun
5 FORVALTNINGSSTADGA

/

S i] j 4 [ej.] (cf (-1..'i P (s] 1:1

3 Förtroendevalda

Kommunens förtroendevalda verkar mom en organisation som bildas av
kommunfullmäktige, kommunstyrelsen, nämnder och direktioner.

For granskning av kommunens forvaltning och ekonomi utser
kornmunfullmäktige revisorer.

Nrmare bestãmmelser om utskott som tillsätts av kommunfullmktige finns
64 § I denna stadga.

Styrelsen kan tillstta kommittéer for beredning eller utredning av ett visst
ärende eller for att sköta en särskild uppgift.

4 § Personal (jfr 9 kap. I KomL)

Den kommunala verksamheten skOts av tjänstemn och personer I
arbetsavtalsfOrhllande (arbetstagare). I denna stadga har intagits allmänna
bestãmmelser om persona len.

Nãrmare bestãmmelser om tjansteman ingr
mnstruktioner/tjänstebeskrivningar eller ges genom beslut av behorigt organ.
Närmare bestãmnielser om arbetstagare ingr I befattningsbeskrivningar eller
ges genom beslut av behOrigt organ.

FOljande personal skall finnas vid kommunens centraladministration:
- KommundirektOr (tjanstefOrhllande)
- Byrsekreterare (arbetsavtalsförhllande)
- BokfOrare (arbetsavtalsförhllande)
- Atdreomsorgschef (tjansteförhllande)
- Utbildningschef (tjnstefOrhllande)
- Kommuntekniker/byggnadsinspektOr/

befolkningsskyddsinstruktOr (tjnsteförhllande)

5 Administration

Kommunens administration teds av kommundirektören under
kommunstyrelsens overvakning. Kommunstyrelsen har ett Overgripande ansvar
for kommunens administration.

Kommunens administration indelas i forvaltningsenheter enligt nedanstende.

Kommunens ledande tjänstemän utgOr en ledningsgrupp. Till denna grupp
bestende av tjänstemãn kan beslutsrtt delegeras, om inte lag motsager
detta, frn kommunens organ. En aktuell tista Over beslut som delegerats skall
fOras av byrsekreteraren.
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Kommunens förvaltningsenheter utgors av följande huvudansvarsomrden:

Huvudansvarsomrâde Organ/Ansvarig Uppgiftsomrâde med
tjänsteman: enhetschef eller annan

ansvarig tjänsteman an
nämnden eller
kommunstyrelsen

Allmän förvaltninci
________________________

Kommunfullmäktige, Lantbruksmyndkihet /
Kom mu nstyrelsen, Iantbrukssekreterare
Centralvalnämnden, (köptjänst)

__________________

Kommundirektör
Bildningsvãsendet Kommunstyrelsen

Utbildningschef

_________________________

Skola/ SkoIförestndare
Daci hem /och kol Iektivtrafik
Daghemsforestndare
Centra köket/
Husmor

Aidreomsorgen Kommunstyrelsen Annagrdens servicehus;
Aldreomsorgschef Hemserviceavd .1
(köptjänst) Hem tjanstledare

Miliö och teknik Byggnadstekniska Brandmyndicihet-
Byqqnadstillsyn och nämnden

Kommuntekniker
Brandsvn/
Brandchef (köptjänst)rãddning

Byggnadsinspektor Slackningschef / Kumlinge
Befolkningsskyddsinstr. (mandat)

(kan vara samma BefoIknngsskydd I
person) befolkningsskyddschef

(köptjänst)
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PersonaIadminstration

6 Lednina och verksamhet

Kommunens personalforvaltning teds av kommunstyr&sen som övervakar och
bistr kommunens olika organ frga om planering, beredning, verkstllighet
samt produktion av tjnster som föreskrivits av kommunfullmäktige och andra
fortroendemannaorgan I syfte att uppn kommunens mlsttningar.

KommunfulImktige inrãttar tjänster. Arbetstagare anställs av behorigt organ
mom ramen for beviljade rnedel.

Kommunstyrelsen kan besluta om fOrdelningen av personairesurserna mellan
fOrvaltningsenheterna medan respektive nämnd beslutar om hur
personairesurserna mom respektive fOrvaltningsenhet skafl disponeras.

Kommunstyrelsen beslutar i de arenden som ligger kommunen som
arbetsgivare svida inte annorlunda bestmts I andra stadgor eller instruktioner.

7 Instruktioner/Tinste- eller befattnmnqsbeskrivningar

For tjänstemän I ledande och sjalvständig stllning godkanner
kommunfullmäktige instruktioner om inte annat beslutas i sãrskilda fall. For
Ovriga tjãnstemãn finns tjänstebeskrivningar och fOr arbetstagare finns
befattningsbeskrivningar som innehller bestämmelser om personalens stallning I
organisationen, kompetenskrav, ansvarsomrden, uppgifter och befogenheter.
Dessa beskrivningar godkãnns av det förvaltningsorgan som
tjnsten/befattningen underlyder.

8 Val av personal

Beslutanderätten vad gller vat till tjänst I ledande och sjlvstandig stallning
innehas av det organ som finns angivet I instruktionen for respektive tjänst eller i
avtal vad gaIter fOr flera kommuner gemensanima tjänstemän. Ovrig personal
anstalls av det forvaltningsorgan som ifrgavarande tjanst/befattning underlyder
eller som i lag ãr föreskrivet.

9 Beslutanderätt I personalfrgor

I appendix 1 finns tabell som redogOr fOr beslutanderätt i vissa personalfrgor.
D ansvarig tjänsteman saknas fOr en forvaltning trader kommundirektören I
forvaltningschefens ställe. I Ovriga personalarenden gäller forvaltningarnas
instruktioner. I oreglerade fall fattar kommunstyrelsen beslut I personalarenden.
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Ansvariga tjnstemãn ger rätt att besluta om erfarenhetstillgg enligt avtal.
Dock ska varje tjãnstemans/arbetstagares första erfarenhetstillgg I kommunen
beslutas om av anställande organ.

10 Arbetsrlatssammanträden

Personalen p kommunens centralkansli sammankallas av kommundirektören vid
behov tiM mote for att behandla aktuella frgor. UtOver det sammantrder
ledningsgruppen (Se 5) med reg&bundenhet.

Förestndare eller annan chef fOr respektive arbetsplats I kommunen
sammankallar regelbundet till arbetsplatssammantrden fOr att diskutera
arbetsplatsens angelãgenheter.

11 Kommittéer

For särskilda uppdrag
fo rva I tn ingsen het.

kan organen tillsätta kommittéer mom sin
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IlL BYGGNADSTEKNISKA NAMNDENS BEFOGENHETER OCH ALIGGANDEN

12 Byggnadstekniska nmndens uppgifter

Byggnadstekniska nãmnden har totalansvaret for att den kommunala servicen
mom deras ansvarsomrden produceras och utvecklas med beaktande av de ml
som kommunfullmaktige godkänt och mom ramen for de medel som
kommunfullmktige anvisat samt de direktiv som kommunstyrelsen utfrdat.
Byggnadstekniska nämnden svarar ocks for koordineringen mom sina
ansvarsomrden av olika avdelningar och uppgiftsomrden.

Byggnadstekniska nämnden skall mom sina ansvarsomrden:

- ta stllning till vilka ärenden som är viktiga och nOdvändiga for att trygga

och befrämja verksamheten och for att uppn de ml som uppsatts samt

bestamma tyngdpunkten mom sina ansvarsomrden med beaktande av de
resurser som str till buds.

- godkanna allmänna anvisningar.
- svara for beredningen av de ärenden som kommunstyrelsen eller

kommunfullmãktige beslutar om samt handha verkstalligheten av beslut.
- besluta i de frgor som byggnadstekniska nãmnden med stöd av lag,

fOrordning, kommunal stadga eller instruktion eller avtal har rätt att

avgöra.
- svara for mnformationen till komrnunens invnare, kunder och andra

kontaktgrupper.
- rapportera till kommunstyrelsen om situationen morn sina ansvarsomrden

I enlighet med gallande rapporteringssystem.
- initiera ändringar av de stadgor, instruktioner och taxor som andra organ

beslutar om samt ansvara for att ovriga taxor och allmänna direktiv hlls

aktuella.
- ansvara fOr uppbörden och indrivningen av inkomster, avgifter och

fordringar samt for ansOkan om understod.
- vid behov framstlla rãttelseyrkande och anföra besvär mot andra

myndigheters beslut
- se till att personalutvecklingen främjas.
- rligen senast mom mars mnad till kommunstyrelsen Oversända en

berättelse Over sin verksamhet under fOregende kalenderr, om inte

annan tidpunkt bestãmts i instruktion.

[']
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13 § Byggnadstekniska nämndens beslutandertt

Byggnadsteknska nmnden har rãtt att mom sina ansvarsomrden:

- befullmaktiga enhetschef eller annan tjänsteman att avgora ett sdant
ärende som enhigt gäflande lagstiftning kan delegeras. Dessa delegeringar
skall noteras I särskilt anvisat dokument for Overblick over organens
beslutade delegeringar. Tjãnstemannens beslut ska mom fyra dagar delges
organets ordförande samt kommundirektOren samt vid nãstkommande
närnndsmöte delges nmnden.

- besluta om uthyrning och upphyrning av fast och lOs egendom som
nämnden ansvarar fOr.

- besluta om fOrsaljning av lOs egendom och om annan Overltelse av sdan
egendom.

- besluta om anskaffningar och ingende av avtal mom ramen for beviljad
budget.

- besluta om avgifters storlek, inkomstgranser, hyror och Ovriga
ersättningsgrunder d det enhigt gãllande bestämmelser är mOjligt.

I' ai] 4'LI I 4 [ei.fsI :1 i 1:1 P .-'il:cl 1 II F1 I .1:1 .1 V I I 111 I

14 § Uppciifter

FOrvaftningschef skall mom sina ansvarsomrden:

- Leda fOrvaltningens verksamhet
- Föra fOrvaltningens talan
- Hvda verksamhetens ml
- Ombesörja forvaltningens ekonomi och övervaka att budgeten tillämpas,

övervaka att verksamheten r ekonomisk och effektiv
- Uppgora dispositionsplan over de anslag som forvaltningen erhllit samt

Overvaka att de anslag som fOrvaltningen erhllit inte överskrids
- Handha forvaltningens ekonomi, bland annat godknna fakturor samt

utlägg och reseräkningar gjorda av personalen
- Bereda forvaltningens ekonommplan och budget samt uppgörande av

verksa m hetsberättelse
- Leda terkommande granskning och utvärdering av verksamheten samt

initiera andrmngar.
- Handha Overgripande personalansvar
- OmbesOrja samarbetet mellan forvaltningens personal
- Leda informationsverksamheten och ombesOrja den interna informationen

4,
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- Avge forslag till utItanden och gora framstllningar
- Ombesörja beredningen av forvaltningens ärenden samt verkstllande av

besluten
- Ombesörja personaiplaneringen samt introduktionen av personalen I sina

uppgifter och att dess yrkeskunskap upprtthlls och utvecklas
- Verka I samarbete med ovriga myndigheter samt med organisationer

verksamma mom forvaltningens omrden
- Följa med utvecklingen mom verksamhetsomrdet och gora

utvecklingsforslag
- Ta stallning till vilka tgãrder soni är viktiga och nodvãndiga for att trygga

och befrãmja verksamheten och far att uppn de ml som uppsatts samt

bestämma tyngdpunkten mom sina ansvarsomrden med beaktande av de
resurser som str till buds

- Skapa översikt over och kontinuerligt informera olika intressenter om
verksamheterna som bedrivs mom forvaltningens verksamhetsomrde

- Bevaka mOjligheten att erhlla extern fmnansiering fOr bl.a. de projekt som
upptagits I budgetmlsättningarna

- Utföra ovriga till forvaltningens verksamhetsomrde tillhOrande uppgifter

15 Gemensam beslutanderãtt

Forvaltningschef har rtt att mom sina ansvarsomrden:

- Besluta om anskaffningar och upphandlingar mom ramen for beviljad
budget och verksamhetsml till ett belopp om maximalt 10 000 euro
exklusive moms

- Besluta om uthyrning och upphyrning av fast och los egendom med
giltighetstid hogst ett r gällande lOpande verksamhet mom ramen fOr
beviljad budget och verksamhetsml

- Besluta om ingende av avtal med giltighetstid hOgst ett r gällande

lopande verksamhet mom ramen for beviljad budget och verksamhetsml
- UppgOra forslag till avtal for godknnande av kommunstyrelsen eller

kommunfullmaktige
- Besluta I de frgor som forvaltningen med stöd av lag, forordning,

kommunal stadga eller instruktion eller avtal har rätt att avgOra av
tjänsteman

- Besluta om forsaljning av begagnad och obehOvlig egendom
- Uträkna och faststlla avgifter mom ramen fOr av kommunfullmaktige

fastställda grunder

10
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- Ansvara for uppborden och indrivningen av inkomster, avgifter och
fordringar samt for ansOkan om Iandskapsandelar och understöd

- Fatta beslut I de personalärenden som beskrivs i forvaltningsstadgan § 9

Enhetschef kan av kommunstyrelsen, kommundirektOr eller fOrvaltningschef
tilldelas beslutanderãtt.

Over forvaltnings- eller enhetschefs beslut ska föras protokoll.

Förvaltnings- eller enhetschefs beslut som lyder under kommunstyrelsen ska
tillställas kommunstyrelsen till kännedom fortlöpande I formen av ett
anmãIningsrende.

Rãttelseyrkanden over tjnsteinnehavarbeslut fattade av fOrvaltnings- eller
enhetschef riktas till och avgOrs av Overlydande organ.

Forvaltnings- eller enhetschef som lyder under kommunstyrelsen kan hänskjuta
ärenden till behandling I kommunstyrelsen.

I ii 1i '] 1i]1J.i I']

16 TillämIDning

Bestãmmelserna I detta kapitel galler kommunala organs sammantrden,
frnsett kommunfullmaktiges, samt I tillampliga delar vid fOrrattningar och syner.

17 Sammantrdestid och sammanträdesplats

Varje organ hller sina sammanträden vid de tidpunkter och p den plats som
det beslutar. Om gãllande lag tillter det kan deltagande ske p distans genom
modern kommunikationsteknik.

Sammantrãde hlls ocks om ordfOranden anser det vara nodvandigt eller om en
majoritet av ledamOterna gar framställning om detta till ordföranden.

18 Sammankallande av sammantrde

OrdfOrande sammankallar till sammanträde, eller om denna är fOrhindrad, vice
ordföranden.

I sammanträdeskallelsen skall anges tidpunkten och platsen for sammantrãdet
samt vilka renden som skall behandlas (föredragningslista). FOredragningslistan
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inför kommunstyrelse- och nämndsammanträden publiceras i sin helhet (med
beredningarna) p kommunens webbplats samtidigt som kallelsen gr Ut.

Kallelsen skall sändas till Iedamöterna och till övriga personer som har
närvarorätt eller nrvaroplikt. Kallelsen sands ut p det stt som organet
beslutar.

19 Fortsatt sammanträde

Om man inte lyckas slutföra ärendena vid ett sammantrde, kan man hnskjuta
behandlingen till ett fortsatt sammanträde. Särskild kallelse behöver d inte
sndas Ut. Man skall dock om möjligt underratta de frnvarande om det fortsatta
sammantrdet.

20 Kallande av ersttare

Om en ledamot r förhindrad att delta i ett sammanträde skall denna be organets

tjänsteman kalla ersttare I stället. När en ledamot är jävig I ngot ãrende eller
p grund av förhinder inte kan delta i behandlingen av ngot ãrende, kan
ersãttare delta i ärendets behandling.
Ocks ordföranden eller annan person som ansvarar for att snda kallelser kan
förmedla kallelsen till ersättaren.

21 Sammantrdesrutiner

Sedan ordföranden öppnat sammanträdet konstaterar denna vilka som r
närvarande och cm sammantrdet är lagligt och beslutfört.

Arendena behandlas i den ordning som anges p foredragningslistan, svida
organet inte beslutar annat.

Ett organ kan ocks besluta ta upp sdana ärenden till behandling, som inte
nãmns I samrnantrãdeskallelsen.

22 Ordforandeskap

Ordföranden skall leda behandlingen av rendena och sörja for ordningen Under
sammanträdena. OrdfOranden fr sedan denna givit en yarning bestärnma att
personer scm upptracler olãmpligt skall avlgsnas. Om det uppstar oordning skall
ordföranden avbryta eller upplösa sammantrdet.

23 Tillfllia ordfOrande

Om bade ordföranden och vice ordfOranden ãr frnvarande eller javiga I ngot

ãrende skall en tillfällig ordfOrande vljas for sammanträdet eller fOr
behandlingen av ärendet.
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Tillfatlig ordförande väljs under ledning av den ledamot som är äldst i det berörda
bestutsorganet.

24 Närvarorätt vid sammanträden

Vid kommunens organs sammantrãden har förutom Iedamöterna följande
personer nrvaro- och yttranderatt:

- vid kommunstyretsens sammanträde fuIlmktiges ordförande samt vice
ordförande
vid övriga organs sammantrden kommunstyrelsens ordförande och
kommundirektören.

Om andra an ovan namnda personers nãrvaro- och yttranderätt bestuter
respektive organ.

25 Kommunstyrelsens representanter i ovriga organ

Kommunstyrelsen kan utse sdana representanter for sig i andra organ som
har närvaro- och yttranderätt vid organens sammantrãden. Ocks en ersättare I
kommunstyrelsen och kommundirektOren kan utses till representant.

26 Föredracininci

Vid kommunens organs sammanträden fattas besluten efter foredragning. Vem
som skalt föredra ärendena bestãms I instruktionen for respektive organ och om
sdan bestämmelse inte finns, genom särskilt beslut av organet. Om
foredraganden ar frnvarande elter jãvig skall dennas staltfOreträdare vara
foredragande.
Foredragandens fOrslag ligger till grund for behandlingen (utgngsfOrslag). Om
foredraganden har ändrat det fOrstag som finns i fOredragningslistan innan
organet fattat beslut i arendet, är det ändrade fOrsiaget utgngsforslag. Om
fOrstaget har tagits tillbaka mste ärendet avlagsnas frn fOredragningslistan,
svida inte organet beslutar annat.

27 Konstaterande av jay

OrdfOranden skall vid behov begara att organet avgor huruvida jay fOreligger for
en ledamot eller annan person med narvaro- och yttranderätt. Jay regleras i
kommunaltagen §43, §50 och §56.

28 OmrOstnincj och vat

I frga om omrOstning och val galler I tillamptlga detar vad som nedan I kapitel
VII bestãms om omrostning och val i kommunfultmaktige.
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29 Förande, lustering och framlaggande av protokoll

Protokollet uppgors av sekreteraren under ledning av ordföranden. Protokollet
skall undertecknas av ordföranden och sekreteraren. Protokollet skafl justeras p
det sätt som organet besluter.

Kommunstyrelsens och byggnadstekniska nämndens protokoll skall efter
justeringen hllas offentligt framlagda tillsammans med en besvrsanvisning.
Platsen och tidpunkten for framläggningen skall p förhand meddelas p
kommunens anslagstavla.
I protokollet skall antecknas

1. Om konstitueringen:
- organets namn,
- tidpunkten for när sammantrdet börjar och slutar samt

sammanträdesplatsen,
- nrvarande och frnvarande for hela sammanträdet eller for vissa ärenden

och I vilken egenskap deltagarna varit nãrvarande,
- sammanträdets laglighet och beslutfOrhet.

2. Om ärendenas behandling:
- rubrik fOr rendena,
- redogOrelse fOr ärendena,
- beslutsfOrslag,
- jay,

framlagda forslag och om de ftt understOd,
- omrOstning: omrOstningssätt, omrostningsförfarande,

omrostningsproposition och omröstningens resultat,
- val: valsätt och vairesultat,
- konstaterande av beslut,
- reservation.

3. Om lagligheten.
- anvisningar for rattelseyrkande och besvarsanvisning,
- ordförandens och sekreterarens underskrift
- anteckning om protokolijustering,
- anteckning om framlaggande ifall protokollet framläggs offentligt.

Till protokollet skall fogas behOvliga anvisningar fOr rättelseyrkande. I den
besvarsanvisning som fogas till protokollet skall anges besvärsinstans, besvãrstid
och vad den som Overklagar skall foga till besvärsskrivelsen.
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Till sdana beslut som det inte gr att yrka rättelse i eller anföra besvär mot skall
fogas en anteckning om detta och uppges vilken lag eller forordning förbudet
grundar sig p.

Vad ovan föreskrivits skall I tillampliga delar iakttas betrãffande beslut som
fattats av en tjänsteman eller förtroendevald.
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VL OVRIGA HANDLAGGNINGSFRAGOR

30 § Meddelande av beslut i renden som ett hogre organ kan ta upp till
behandling

En kommunalt organ skall mom fyj dagar efter det att protokollet justerats
meddela kommunstyrelsen och den behoriga nämnden de beslut som kan tas
upp till behandling i kommunstyrelsen eller nämnden. Meddelandet sker p det
sãtt som kommunstyrelsen eller nämnden beslutat.

Tjänstemannabeslut, som ju ej justeras, skall tillställas kommundirektören och
organets ordförande senast 4 dagar efter att beslut fattats.

31 Kommunstvrelsens och nämnders rätt att överta ärenden

Om ett ärende skall övertas av kommunstyrelsen väcks initiativ dãrom av
kommunstyrelsens ordförande, kommunstyrelsens representant i nmnden eller
kommundirektören. Aven annan ledamot kan väcka initiativ därom.

Om ett ärende skall övertas for behandling i nämnd, väcks initiativ därom av
nämndens ordförande eller foredragande i nämnden. Aven annan ledamot kan
väcka initiativ därom.

Tjänstemannabeslut kan p organets ordförandes eller kommundirektörens
initiativ hänskjutas till organet.

32 Förfarinassätt med anledning av urijtaqande till behandlin

Kommunstyrelsen eller nmnden skall, om upptagande till behandling av ãrendet
skett, utan dröjsml tillställa den kommunala organet sitt beslut.

Den kommunala organet skall verkställa beslutet eller, om ärendet
terremitterats, fatta nytt beslut med beaktande av de skãl som föranlett

aterremissen.

Nämnds beslut, som kan överföras till behandling i kommunstyrelsen, fr
verkställas av nämnden om kommunstyrelsen inte mom besvärstiden meddelat
att den övertagit rendet. Ar rendet brdskande kan kommunstyrelsens
ordförande tmllfãlligt medge verkstllighet redan innan styrelsens behandling av

rendet om inte overfaringen till följd hrav blir gagnlos.

Tjnstemannabeslut fr verkställas om inte kommundirektören eller organets
ordförande mom tidsfristen efter att de delgivits beslutet meddelat att ãrendet
hänskjuts till nämnden.
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33 Information

Kommunstyrelsen har det overgripande ansvaret for kommunens information
och godknner allmãnna anvisningar med principer for den kommunala
informationen.

34 Medborqarinitiativ

Kommunstyreisen skall rligen fore utgngen av mars mnad framIgga fOr
kommunfullmaktige en forteckning Over de initiativ om den kommunala
verksamheten som har tagits i frgor som hOr till kommunfullmaktiges
befogenhet och om de tgrder som har vidtagits med anledning av initiativen.
Kommunfullmktige kan samtidigt notera vilka initiativ som slutbehandlats.

Nr det r frga om initiativ som tagits mom kommunstyrelsen eller en nämnds
uppgiftsomrde skall uppgifterna fOrelaggas kommunstyrelsen eller den behoriga
nämnden p det stt som dessa organ beslutat.

35 Kommunens underskrift och underteckning av handlingar

Avtal och fOrbindelser som ings for kommunens räkning undertecknas av
futlmaktiges ordfOrande och / eller styrelseordfOrande samt kommundirektOren,
svida inte annat r bestãmt. Kommunstyrelsens expeditioner och skrivelser
undertecknas av kommundirektOren.

Byggnadstekniska nmndens/andra organs avtal och förbindelser undertecknas
av ordförande samt nmndens tjãnsteman eller om sdan saknas
kommundirektOren svida inte nãmnden beslutat annat.

Ett kommunalt organs ordfOrande eller protokolijusterare kan ocks ensamma,
mom de granser som organet fastslagit, underteckna handlingar som grundar sig
p ett beslut som organet fattat. När det gaMer utdrag ur och kopior av dokument
som organet besitter kan ocks en behOrig tjänsteman ensam bestyrka
handlingarna.

Handlingar som gaiter beredningen undertecknas av den som bereder arendet.

36 Lösen fOr handlingar

Kommunfulimaktige beslutar om de grunder enligt vilka iOsen skali betalas till
kommunen.

17



, Kumhnge kommun
FORVALTNINGSSTADGA

VII. KOMMUNFULLMAKTIGE

Allmänna bestämmelser

37 § Fullmäkticies konstituerinci

Sammanträdet oppnas av den fullmaktigeledamot lngst innehaft ett
fullmäktigeuppdrag I kommunen och denna leder ordet tills ordförande och vice
ordförande har valts for fullmktige.

Fore valet av ordförande och viceordförande beslutar fultmaktige om antalet vice
ordföranden.

Fullmäktiges ordförande leder beredningen av konstitueringen av fullmaktiges
presidium, ifall inte fullmãktige beslutar ngot annat.

Som protokollförare vid fullmaktigesammantrdena fungerar den tjänsteman som
blivit utsedd for uppdraget av fullmaktige. Denna handhar även de övriga
sekreteraruppgifterna.

38 Sammanträden

Fullmäktige beslutar om vilka dagar sammanträden skall äga rum. Fullmäktige
skall ãven sammanträda d styrelsen eller minst en fjrdedel av fullmäktiges
ledamöter begär det for ett visst ärende eller d fullmktiges ordförande anser
att det behövs.

39 Sammankallande av sammantrde

Fullmktige sammankallas av fullmäktiges ordförande eller vid fOrhinder av
denna av vice ordfOranden. Vid forhinder for hela presidiet kan fullmktige
sammankallas av styrelsens ordfOrande, som ocks utfärdar kallelse till ett nyvalt
fullmktiges fOrsta sammantrde. Kallelse ska vara ledamOterna tillhanda senast
4 dagar innan sammanträdet. Kallelse ska ske p det sätt fullmaktige beslutar.
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Fullmäktigeledamot har rätt att vcka motion i ärende rörande kommunens
gemensamma angelagenheter.
Motion skall i skriftlig form lämnas till fullmktiges ordförande senast fore
sammanträdets början.

D motion inlämnats till ordföranden skall motionens förste undertecknare
beredas tillfälle att yttra sig varefter motionen utan annan overlaggning
remitteras till styrelsen eller annat beredningsorgan for att beredas.
Beslut i det ärende som motionen berör fattas av det organ som enligt
instruktion, delegeringsbeslut eller lagstiftning är behorigt dãrtill. Därefter
redovisar kommunstyrelsen for fullmäktige vilka tgarder som vidtagits med
anledning av motionen. Om motionen gller ett ärende i vilket fullmktige skall
fatta beslut s fattas beslutet dãr, i annat fall antecknar sig fullmktige till
kännedom det beslut som fattats med anledning av motionen.

41 § SpOrsml

En skriftlig frga kan ställas till kommunstyrelsen om kommunens verksamhet
och fOrvaltning ifall frgesthllarna omfattar minst en fjrdedel av fullmãktige.

Kommunstyrelsen skall besvara frgan senast vid det fullmaktigesammantrãde,
som fOljer nrmast efter att tv mnader förflutit sedan frgan ställdes.

Om det under behandlingen av frgan framställs ett forslag om att ett tillflligt
utskott bOr tillsättas fOr att granska det ämne som frgan berör, skall fullmaktige
fatta ett beslut om huruvida ett tillfalligt utskott skall tillsättas. Andra beslut fr
inte fattas med anledning av frgan.
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Fullmäktiges sammanträden

42 Kallelse till sammantrden

Kallelse till fullmaktiges sammantrden skall sändas s att det är Iedamöterna
tilihanda senast 4 dagar innan sammanträdet. Kallelse ska sändas till varje

ledamot separat och till de personer som har yttranderãtt vid sammanträdet.
mom samma tid skall sammanträdet kungoras p anslagstavlan for offentliga
kungörelser. I kallelsen skall anges tidpunkten och platsen for sammantrdet och
vilka ärenden som skall behandlas.

43 FOredracinincislistan

FOredragningslistan skall innehlla en redogorelse fOr de renden som skall
behandlas och fOrsiag till fullmktigebeslut och den skall sãndas i samband med
kallelsen till sammantrãdet.

Fullmäktige kan besluta hur mnga ersãttare som skall tillstãllas
fOredragningslistan.

44 Kunciörelse av sammantrãden

Tidpunkten och platsen fOr ett fullmaktigesammantrãde kungOrs fOre
sammantrdet p kommunens anslagstavla for offentliga kungOrelser samt där
fullmktige har beslutat att kungöra sina sammantrden.

Foredragningslistan infOr kommunfullmaktigesammanträden publiceras i
helhet (med beredningarna) p kommunens webbplats samtidigt som kalle
gr Ut.

45 FOrfall

Ledamot som är fOrhindrad att handha sitt kommunfullmktigeuppdrag eller som
p grund av jay inte kan delta i beslutsfattandet I ett visst ärende skall utan

drOjsml meddela detta till kommunens kansli. I anledning av meddelandet skall
den I ordningen fOrsta ersãttaren inkallas eller, om denne har fOrhinder, darp
fOljande.
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46 Kommunstyrelsens representanter vid fullmäktigesammanträden

Vid kommunfullmaktiges sammantrden har förutom ledamöterna följande
personer yttranderãtt:

- kommunstyrelsens Iedamöter och ersättare,
- kommundirektören

Fullmaktige kan kalla tjnsteman i kommunen efler särskild sakkunnig for att
meddela upplysningar vid sammanträdet.

Kommunfullmäktiges sammanträden är offentliga förutom d fullmktige med
stöd av kommunallagen §27 beslutar om att ett visst rendes behandling inte r
offentligt.

47 § Ordforandeskap och tillfIlig ordförande

Det r ordförandens uppgift att leda behandlingen av rendena och sorja for
ordningen p fulImaktigesammantrdena. Ordföranden fr, efter att ha gett en
yarning, bestämma att personer som uppträder olampligt skall avlägsnas. Om
det uppstr oordning skall ordföranden avbryta eller upplosa mötet.

Vid behov kan ordföranden överlämna ordforandeskapet vid ett sammanträde till
en vice ordförande och under den tiden ta del i sammantrãdet i egenskap av
ledamot. Ordföranden skall i forvag meddela om han vill delta i ärendets
behandling.

Om sväl ordföranden som vice ordförandena är frnvarande eller jäviga vid
behandlingen av ngot ãrende, skall det vãljas en tillfällig ordförande for
sammantrdet eller for i frga varande rende.

Tillfällig ordförande vljs av kommunfullmaktige under ledning av den
fullmktigeledamot som Ingst innehaft ett fullmäktigeuppdrag i kommunen. Om
flera ledamöter tillhört fullmktige under lika lng tid leds valet av den ledamot
som ãr ãldst av dessa.

i_I!tTHh.11l.1i,1

Kommunfullmäktiges sammanträde inleds med namnupprop, som förrttas I
alfabetisk ordning, dock s att vice ordföranden och ordföranden uppropas sist.
Sedan namnupprop förrättats skall ordföranden konstatera vilka ledamöter som
anmlt förfall och vilka ersãttare som är närvarande I deras stãlle. Hãrefter skall
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ordföranden konstatera, huruvida kommunfullmaktige är lagligen sammankallat
och beslutfört.

49 Ledamot som infinner sig eller avlagsnar sig under sammanträdet

Ledamot, som inte är nrvarande vid namnuppropet, antecknas I protokotlet som
frnvarande. Infinner han sig senare, skall han anmãla sig for ordföranden,
varvid I protokoltet antecknas under vilket ärendes behandling han infunnit sig.
P motsvarande sätt förfars d en ledamot avlägsnar sig under pgende
sammantrde. Har en ledamot anmält förhinder skall det antecknas I protokollet.

Som nrvarande betraktas de ledamöter, vilka entigt protokollet infunnit sig till
sammantrãdet och inte anmtt att de avlägsnar sig eller vilka I övrigt inte
konstaterats vara frnvarande.

Ordföranden kan verkstlla nytt namnupprop, om det under pgende
sammanträde etler efter paus I sammanträdet bedöms vara nodvandigt.

50 § Arendets handlaggningsordning

Arendena föredras av ordföranden for kornmunfullmaktige i den ordn.ing de
intagits I foredragningslistan, om inte kommunfullmktige beslutar om en
annortunda ordning.

Kommunstyrelsens förslag utgor grund for behandlingen. Har
kommunfullmäktige tillsatt ett särskilt utskott fOr beredning av ett visst rende
elter fOr att granska fOrvaltningen, utgOr utskottets forslag grund for
behandlingen. Har kommunstyretsen ndrat sitt fOrslag, innan
kommunfullmäktige fattat beslut I ett ärende som ingr I fOredragningslistan,
utgor det slunda ändrade forstaget grund fOr behandlingen.

Har kommunstyrelsen terkallat sitt fOrsiag, innan kommunfullmäktige fattat
beslut I ãrende sam ingr I fOredragningslistan, skalt ärendet avlagsnas frn
densamma.
Kommunstyrelsen kan dock inte terta ett ärende som ãr bordtagt I
kommunfuttmäktige.

51 Konstaterande av jay

OrdfOrande skall vid behov begara att fullmaktige avgOr huruvida jay fOretigger
fOr en tedamot eller annan person med yttranderãtt.
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52 § Anföranden

Sedan ärendet foredragits for kommunfullmäktige har ledamot rätt att genom
handupprackning eller p annat tydligt sätt anhlla om ordet. D en annan
ledamot talar skall anhllan om ordet ske genom handupprckning eller p annat
sätt som inte stör den talande.

AnhHer flera ledamOter samtidigt om ordet beslutar ordföranden i vilken ordning
de erhlIer ordet.

Har kommunstyrelsens ordfOrande efler kommundirektören begärt ordet skall
han erhlla det fore Ovriga talare. Samma rtt tillkomrner ordfOranden fOr ett av
kommunfulImktige tillsatt utskott vid behandling av det ärende for vars
beredning utskottet tillsatts.

Begär ledamot replik, d annan talar eller omedelbart efter att denna avslutat sitt
anfOrande, kan ordföranden bevilja honom ordet fore ovriga anmälda talare.
Replik fr innehlla endast en kort fOrklaring eller rttelse till huvudanförandet
eller bemOtande av dan gjort pstende. Härefter fr den som haft
huvudanförandet ge ett svar. Replik och svar fr vara hOgst tv minuter lnga.

53 Sattet fOr anfOrande

Den som erhllit ordet skall tala p sin plats eller vid ett talarpodium.

Talare skall hlla sig till den sak som behandlas. Om han avviker frn ämnet skall
ordfOranden uppmana honom att terg till saken. Använder talare kränkande
eller annars olämpliga uttryck, skall ordföranden terkalla honom till ordningen.
Om talaren inte fOljer ordfOrandens uppmaning, skall ordföranden frnta honom
ordet.

Andra an ordfOranden har inte rätt att avbryta talare.

54 FOrslag om bordläcicininci eller terremiss

Har under diskussion begarts bordläggning ellen terremiss till kommunstyrelsen
skall ett sdant yrkande tas upp till avgOrande omedelbart efter det att
diskussionen fOrklarats avslutad.

FOr ett beslut om terremiss krävs att det biträdes av minst hälften av de
narvarande ledamöterna.
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For ett beslut am bordläggning krvs att det biträdes av minst en tredjedel av de
nãrvarande ledamOterna. FOr att fatta beslut om bordläggning av ett rende
gallande val eller ett tidigare bordlagt ärende krãvs det dock att beslutet biträdes
av minst hälften av de närvarande ledamöterna. Arendet skall bordlggas till
nãsta sammanträde om inte fullmaktige beslutar om en annan tidpunkt.

Har bde bordläggning och terremiss begärts under diskussionen, avgörs först
frgan om bordläggning. Om ãrendet därvid inte bordlaggs, behandlas fOrslaget
am aterremiss.

55 Skriftlicit fOrsla

Ett fOrslag som vckts under diskussionen skall framställas skriftligt om
ordföranden fordrar det. Det skriftliga forslaget skall formuleras entydigt ach med
tydlig stil. OrdfOranden kan vid behov begara renskrivning av fOrsiaget.

56 Diskussionens avslutande och forslag till beslut

Sedan alla sam önskat yttra sig beretts tillfãlle därtill, fOrklarar ordfOranden
diskussionen avslutad. Hãrefter skall han for godkannande avge redogOrelse fOr
de under diskussionen framfOrda forslagen till beslut.

57 FOrsiag sam fOrfaller

Forslag som inte vunnit understOd, eller sam faller utanför rendet upptas inte till
omrOstning. Forslag sorn ligger till grund fOr behandlingen upptas dock till
omröstning även om det under diskussionen inte vunnit understöd. Föreligger
inga andra fOrslag, sam skall upptas till omröstning an det sam ligger till grund
for behandlingen, skall ordfOranden konstatera detta fOrslag ssom
kommunfullmäktiges beslut.

58 OmrOstnincissãtt

En omrOstning skall fOrrattas oppet. Om en omröstning har förrättats p ngot

annat sätt an genom upprop, skall omrOstningen, am ngon s kräver eller
ordfOranden fOr klarhetens skull anser det nOdvãndigt, fOrrättas p nytt genom
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59 Omröstnincisproposition

D omröstning skall verkställas mellan flera forslag, forelgger ordföranden
kommunfullmãktige for godkãnnande en omröstningsproposition. Vid uppgörande
av omröstningsproposition bör följande beaktas:

1. GaIter ärendet inte beviljande av anslag stalls vid den första omrostningen
mot varandra de tv forslag, vilka mest skiljer sig frn det forslag som
utgör grund for behandlingen. Det segrande fOrslaget vid denna omröstning
stalls därefter mot fOljande fOrslag som mest skiljer sig fran det fOrslag
som utgör grund fOr behandlingen och s vidare, till dess man erhIler ett
slutligt motforslag till det forslag som utgOr grund fOr behandlingen.
FOrslag som enbart avser fOrkastande av det till grund fOr behandlingen
liggande fOrslaget skall likval upptas till omrOstning fOrst i den sista
omrOstningsomgngen.

2. Galler ärendet beviljande av anslag verkstãlls först omrOstning om
godkãnnande eller fOrkastande av det fOrslag som avser det största
beloppet. Därefter fortsãttes enligt fOrslagens storleksordning till dess
ngot fOrslag erhllit erforderlig majoritet, varefter omrOstning inte langre
verkställs om de till beloppen mindre forslagen. I stället for omröstning kan
fullmaktige p ordförandens forfrgan besluta att enhalligt omfatta ett
forslag om godkannande av anslag.

3. Ar fOrslaget sdant, att det kan godkannas eller förkastas oberoende av
övriga fOrslag, bOr sarskild omrOstning verkställas om fOrslaget.

Vid forelaggande ày omrOstningsproposition skall ordföranden samtidigt meddela
om vilka fOrslag som for att godkannas erfordrar I lag stadgad särskild majoritet.

60 Konstaterande av beslut

Efter verkställd omrOstning skall ordfOranden konstatera kommunfullmaktiges
beslut.
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61 Reservation

Var och en som vid sammantrde deltagit I avgorande av ärende fr anföra
reservation mot det fattade beslutet om beslutet fattats efter sluten omröstning.
Har beslutet fattats efter oppen omröstning fr reservation anföras endast av den
som röstat for annat an det segrande förslaget samt av den som framställt
motforslag vilket I brist p understöd inte upptagits till omröstning. Har
omrostning I ärendet inte verkställts, fr reservation anföras endast av den som
framställt motförslag vilket i brist p understöd inte upptagits till omröstning.
Reservationen skall anföras omedelbart efter det arendet avgjorts samt, om den
utvecklas närmare, motiveras skriftligen och lämnas senast d protokollet
justeras.

62 Fortsatt sammanträde

Om fullmãktige avbrutit sitt sammanträde och faststallt dag och tidpunkt d
sammanträdet skall fortsatta behöver en ny kallelse inte utfardas. Frnvarande
ledamöter skall dock om möjligt underrattas om det fortsatta sammantradet.

63 Hemstallningsklam

Sedan beslut fattats i ärende kan kommunfullmãktige godkanna en till
kommunstyrelsen riktad önskan (hemstallningsklam), som bör ansluta sig till det
behandlade ärendet och som inte fr st i strid med kommunfullmãktiges beslut
och inte heller ãndra eller utvidga detta.

64 Tillsättande av utskott

Kommunfullmäktige kan bland sina ledamöter tillsätta utskott for att bereda ett
visst ärende, for att avge utltande och fOr att granska fOrvaltningen. Dock skall
fullmaktige alltid tillsätta ett utskott fOr att bereda ett ärende om terkallande av
fOrtroendeuppdrag.

Kommunfullmaktige skall utse ordfOrande fOr utskottet. Fullmäktiges presidium
har ratt att närvara vid utskottets sammantraden.
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Majoritetsva I

65 Allmãnna bestämmelser

Om val förrãttas med slutna sedlar, skall röstsedeln vara vikt s att innehllet
inte syns. Röstsedel som innehIIer obehorig anteckning skall förkastas.

Röstsedlarna ges till fullmãktigeordforanden i uppropsordning.

Roster kan ges till varje kandidat som kan komma i frga vid valet även om
ingen vid debatten foreslagit eller understött val av honom.

66 Medhjälrare vid valförrättninci

Nãr majoritetsval förrãttas med slutna sedlar tjnstgor de personer som utsetts
till protokolljusterare vid sammantrdet som röstrãknare och hjälper även i ovrigt
till vid valforrättningen, ifall fullmaktige inte beslutar ngot annat.

ProportoneIIa val

67 Fullmäktiges valnmnd

For fOrrttande av proportionella val utser fullmäktige en valnämnd for sin
mandattid. Nmnden bestr av tre medlemmar och en personhig ersättare fOr
varje medlem.

Fullmaktige väljer en av medlemmarna till ordförande och en till vice ordfOrande.

Som nämndens sekreterare fungerar fullmaktiges protokollförare, om inte
fullmktige beslutar ngot annat,

68 Inlämning av kandidatlistor, upprop vid valfOrrãttning

Fullmaktige bestämmer den tidpunkt när kandidatlistorna senast skall inlmnas
till fullmaktiges ordförande och när upprop vid valfOrrättningen vidtar.

69 UppaOrande av kandidatlistor

P kandidatlistan fr fOrekomma namn p hOgst s mnga medlemmar och
ersttare som fr väljas vid valet.

Av kandidatlistans rubrik skall framg fOr vilket val listan används. Kandidatlistan
skall undertecknas av minst tv fullmaktigeledamOter. Den fOrsta undertecknaren
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fungerar som ombud for listan och det r han som inlmnar den till fullmäktiges
ordfOrande och som har rätt att företa de rättelser i listan som avses I
70 §.

70 Granskning och rãttelser av kandidatlistor

När tiden for att tämna in kandidatlistorna har lOpt Ut, överlämnar fUIlmktiges
ordfOrande listorna till valnämnden, som granskar hurUvida dessa är rätt
uppgjorda. Om det fOrekommer fel I ngon lista, bereds ombudet tillflte att rätta
felet mom den tidsfrist valnãmnden utsatt.

Om samma person efter rättelse I den kandidatlista som ombUdsmannen
inlämnat fortfarande fOrekommer p tv eller flera listor, skall valnämnden om
möjligt frga kandidaten p vilken lista hans namn skalt kvarst.

71 Sammanställning av kandidatlistor

När den reserverade tiden fOr rättelser som nämns I 70 § gtt ut, gOr
valnãmnden upp en sammanstallning av de godkanda kandidatlistorna. Listornas
ordningsfOljd lottas, varefter varje kandidat förses med lopande
o rd n in g sn U mmer.

Sammanställningen av kandidatlistorna skall uppsãttas till pseende
fullmaktiges sessionssal innan uppropet for valforrãttningen börjar, och skall
läsas UJDP fOr fullmäktige.

72 ValfOrrãttninçi

Varje fUllmãktigeledamot skall anteckna numret p den kandidat han rOstar p
och ge sin rOstsedel till fullmãktiges ordförande I ordningsfoljd enligt uppropet.

73 Faststhllelse av valresultat och fOrvaring av röstsedlar

När uppropet ãr förrättat Overlämnar fUllmktiges ordförande rOstsedlarna till
valnämnden, som granskar sedlarnas giltighet samt räknar Ut och konstaterar
valresultatet genom att I tillampliga delar iaktta bestämmelserna om
kommUnalval.

Valnãmnden ger ett skriftligt meddelande om vatresultatet till fullmäktiges
ordfOrande, som sedan delger fUllmäktige resUltatet.

De rOstsedlar som avgetts vid ett vat skall sparas tills beslUtet vid det vat dr de
anvãnts har vunnit laga kraft. Det samma gller även lottsedlar som använts vid
lottning. Om valet har fOrrättats med slutna sedlar, skall de bevaras i slUtet
kUvert.
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74 Förande, lustering och framlãggande av ørotokoll

Protokollet uppgors av sekreteraren under ledning av ordföranden. Protokollet
skall undertecknas av ordföranden och sekreteraren. Fullmäktiges protokoll skall
justeras av tv fullmäktigeledamoter som valts for detta uppdrag separat for
vane gng, i fall inte fullmaktige beslutat annorlunda i ngot ärende.

Protokollet skall efter justeningen hllas offentligt framlagt tillsammans med en
besvärsanvisning.
Platsen och tidpunkten for framlggningen skall p fOrhand meddelas p
kommunens anslagstavla.

I protokollet skall antecknas:

1. Om konstitueringen:
- tidpunkten for nr sammantrdet bOrjar och slutar samt

sammantrãdesplatsen,
- nãrvarande och frnvarande fOr hela sammanträdet eller fOr vissa renden

och i vilken egenskap deltagarna varit närvarande,
- sammantrdets laglighet och beslutförhet.

2. Om ärendenas behandling:
- rubnik fOr ãrendena,
- redogOrelse for ärendena,
- beslutsfOrslag,
- jay,
- framlagda forslag och om de ftt understöd,
- omrOstning: omrOstningssatt, omrOstningsfOrfarande,

omrOstningsproposition och omrOstningens resultat,
- val: valsätt och valresultat,
- konstaterande av beslut,
- reservation.

3. Om lagligheten.
- besvarsanvisning,
- ordfOrandens och sekreterarens underskrift
- anteckning om protokolljustening,
- anteckning om framlaggande.

I den besvãrsanvisning som fogas till protokollet skall anges besvärsinstans,
besvärstid och vad den som Overklagar skall foga till besvarssknivelsen.
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Till sdana beslut som det inte gr att anföra besvär mot skall fogas en
anteckning om detta och uppges vilken lag eller forordning förbudet grundar sig
pa.

75 Budcietens verkställighet

Kommunfullmäktige godkanner budgeten verksamhetsml, anslag och
beräknade inkomster for de enskilda organens uppgifter och projekt.

Kommunstyrelsen, byggnadstekniska nämnden eller direktioner godknner
dispositionsplaner som grundar sig p budgeten. Dessa organ kan OverfOra rãtten
att godkanna dispositionspianer p underlydande tjãnstemän.

76 Andringar i budgeten

Eventuella ãndringar I budgeten p den av fullmktige fastställda nivn skall
forelggas kommunfullmäktige under budgetret. Efter budgetret kan ndringar
i budgeten behandlas endast i undantagsfall. Efter det att bokslutet har
undertecknats kan fOrslag till ändringar I budgeten inte fOrelãggas
kommunfullmäktige.

Vid forslag till ändringar I anslagen bör ocks utredas vilken verkan ndringarna
fr p mlen for verksamheten och p de beräknade inkomsterna. Likas mste
man, innan ãndringar gOrs I mlen fOr verksamheten eller I de beräknade
inkomsterna, utreda ndringarnas inverkan p anslagen.

77 FOrsljning av anläggningstillgngar

Beslut om fOrsljning av fasta anläggningstillgngar fattas av kommunstyrelsen
enligt de grunder som kommunfullmaktige godknt.
Beslut om fOrsãljning av lösa anlggningstillgngar och annan lOs egendom fattas
av det organet som ansvarar fOr I frga varande tillgngar.

78 Godkännande av avskrivningsplan

Kommunfullmaktige godkãnner grunderna fOr avskrivningar enligt plan.

Utifrn de grunder som kommunfullmaktige antagit fOr avskrivningarna enhigt
plan godkänner kommunstyrelsen avskrivningsplaner fOr enskilda nyttigheter
eller kategorier av nyttigheter.

Kommunstyreisen fastställer en grãns fOr sm anskaffningar som underlag fOr
avskrivningskalkylen.
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79 Finansförvaltningen

I samband med godkännandet av budgeten besluter kommunfullmaktige om
forndringar I lngivningen och det frmmande kapitalet.
Kommunstyrelsen besluter om upplning av budgetln mom de ramar
kommunfullmãktige angett i samband med godknnande av budgeten.
Kommunstyrelsen besluter om ävriga frgor som gaiter finansiering och
penningrorelse samt kan vid behov utfärda närmare föreskrifter och anvisningar
for ekonomiforvaltningen.
Kommunstyr&sen kan delegera ratt att besluta om upplning och placeringar
vidare till andra organ och tjãnsteinnehavare.

80 Faststailande av avqifter

Fulimaktige faststãller kommunens avgifter.

81 Riskhantering

Kommunstyrelsen ansvarar for hur riskhanteringen realiseras och samordnas
och beslutar om forsakring av kommunens egendom och ansvar.
Kommunstyrelsen kan delegera kompetens till andra organ och tjãnstemän.

82 Overvakningssystem

Overvakningen av kommunens forvaltning och ekonomi ordnas s att den
externa och interna Overvakningen tilisammans bildar ett heltackande
overvakningssystem.

Den externa Overvakningen ordnas oberoende av den arbetande tedningen. FOr
den externa overvakningen ansvarar utsedda revisorer.

Kommunstyrelsen ansvarar fOr ordnandet av den interna overvakningen och
utfãrdar vid behov direktiv fOr denna overvakning. Under ret ska
byggnadstekniska nämnden till kommunstyrelsen inkomma med en ekonomisk
rapport. Periodicitet och vad rapporten ska innehlla faststãlls av fullmaktige.

83 Revisorer
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For den granskning av forvaltningen och rãkenskaperna som skall utföras for
varje lopande rãkenskapsr, vIjer kommunfullmäktige efter nyval for sin
mandatperiod tre revisorer och for var och en av dem en person hg ersttare.
Kommunfuhlmaktige utser en av revisorerna till ordförande och en till vice
ordförande.

84 Revisorernas sammantrãden

Revisorerna samlas till sitt fOrsta sarnmanträde p kallelse av ordföranden samt
till Ovriga sammantrden p de sãtt som de beslutar.

85 Revisorernas mandatDeriod

Revisorernas uppgift omfattar granskning av forvaltningen och ekonomin fOr de
fyra rakenskapsr, som deras mandatperiod omfattar.
Revisorernas uppdrag upphor d de bhir befriade frn uppdraget genom
fullmktiges beslut.

86 § Revisorernas uppçiifter

Revisorernas uppgifter anges i kommunallagen.
I bokfOringshandlingarna skall revisorerna gOra anteckningar om utförd
granskning.

87 Revisorernas berättelse

Efter slutfOrd revision fOr räkenskapsret skall revisorerna utan dröjsml dock
senast fore utgngen av maj mnad sammanställa en revisionsberättelse over
utförd revision.

Av revisorernas berättelse skall bl.a. framg:

1. nr granskningsarbetet utfOrs och vilka som deltagit i det;
2. utltande med anledning av de i 75 § kommunahlagen nämnda uppgifterna;

3. under revisionsarbetet gjorda iakttagelser;

4. eventuella anmarkningar och orsakerna hartill;
5. forslag till tgãrder fOr avhjälpande av eventuella missfOrhllanden, som

ptalats av revisorerna;
6. huruvida bokslutet bOr godkannas; samt

7. huruvida ansvarsfrihet kan beviljas de redovisningsskyldiga, som handhaft
kornmunens forvaltning och ekonomi.

Berättelsen skahl dateras och undertecknas av de revisorer som deltagit i
granskningsarbetet. Hrvid har revisor rtt att foga reservation till berättelsen.
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88 § Sekretessbestmmelser

Revisor och dennas ersättare skall iaktta bestämmelserna om hemlighIIande av
IldIlUllElUdI (3Cr] arenuen.

Vem beviljar
APPENDIX 1 Vem provningsbar

Vem faststhfler tjänsUedighe
anstäfler/ avtalsenflg t for enskild

Persona' som bevfljar tjänstledighe ange- Vem anstäUer
avses avsked? t/semester? Iägenhet? vkarie?
Kommundirektör KommunfuU- Kommunstyrelsen Kommunstyrelsens Kommunstyrelsen for

maktige ordfOrande fOr hOgst hogst 6 mnader,
14 dagar. Kommun- drefter
styrelsen fOr hOgst 3 kommunfuIImktige
mnader, därefter
fullmaktige

Förvaltninpschef: Kommunfull- KommundirektOren KommundirektOren Kommunstyrelsen fOr
Utbildningschef mäktige for hogst 14 dagar, hOgst 6 mnader,
Kommuntekniker/ Kommunstyrelsen drefter
byggnadsinspektor for hOgst 3 kommunfullmaktige
Aldreomsorgschef mnader, därefter

kommun-
fullmaktige.

Enhetschef: Kommunstyrelsen Forvaltningschef Forvaltningschef for Forvaltningschef for
Hemtjänstedare, hogst 3 mnader, hogst 6 mnader,
skolförestândare, därefter a nstä ha nde därefter anst ha nde
daghemsforestândare och organ. organ,
husmor
Byrâsekreterare pa Kommunstyrelsen KommundirektOren Kommundirektoren KommundirektOren
centralkansliet

Tlilsvidare anställd Kommunstyrelsen Forvaltningschef SkoIforestndare for Forvabtningschef fOr
undervisnings-personal hogst tre dagar hogst 3 mnader,

FOrvaftningschef fOr därefter anställande
4-14 dagar, därefter organ
anstählande organ.

____________________________

Ej tiHsvidare anstäHd
_________________

Kommunstyrelsen
___________________

FOrvaltningschef Skolforestndare fOr
______________________

FOrvahtningschef
undervisnings-personal, tex hogst tre dagar sektorchef
timlärare Forvaltningschef for

4-14 dagar, drefter
anställande organ.

Ovri personal (ex FOrvaltningschef FOrvaltningschef FOrvaltningschef fOr FOrvaltnhngschef
närvardare, hemhjàhpare, hOgst 3 mnader,
daghemspersonal, därefter Overlydande
kOkspersonal, städpersonal, organ.
bibhiotekssekretare)
Ovriga tidsbegransade

___________________

FOrvaltningschef
_____________________

FOrvaltningschef
_____________________

FOrvaltningschef fOr
_________________________

FOrvaltningschef fOr
arbetsförhâllanden, som ej fOr hOgst 3 sektorchef hogst 3 mnader, hOgst 3 mnader,
är vikariat. mnader, därefter dãrefter Overlydande därefter nrmast
(tex projektanstãhld for visst närmast organ. overlydande organ.
uppdrag) Overlydande

orgn.

Om en anställd Ivder under en nämnd eller förvaltnina som saknar ansvaria tiansteman (förvaltninaschefl sa
trader kommundirektören I förvaltningschefs ställe.
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