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ANVISNING FOR UTARBETANDE AV HANDLINGSPLAN
FOR FOSTRANDE SAMTAL OCH DISCIPLINARA
ATGARDER I GRUNDSKOLAN PA ALAND
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UTARBETANDF. AV HANDLINGSPLANEN

Landskapslag om barnomsorg och grundskola (2020:32, LBG) tréder i kraft den 1 januari 2021.
Samtidigt upphivs barnomsorgslagen (2011/86) for landskapet Aland och grundskollagen
(1995:18) for landskapet Aland. Skolan #r ansvarig for att tillférsikra alla elever en trygg
1drmiljé 1 enlighet med bestimmelserna i 11 kapitel i del III. Enligt 3b § i del V har en rektor
eller en skolforestdndare ett dvergripande ansvar for skolans verksamhet medan ldrarna
ansvarar for elevernas trygghet och sékerhet i all undervisning och &vrig verksambhet,

LBG omfattar dven bestdimmelser om elevens skyldigheter. Enligt 3 § 1 del 111 1 LBG har en
elev som fullgdr sin ldroplikt i grundskolan nérvaroplikt och en skyldighet att utfora sina
uppgifter samvetsgrant. Dértill ska elever upptrida hinsynsfullt, folja skolans trivselstadga
samt hantera skolans egendom med respekt. Om en elev inte iakttar sina skyldigheter kan skolan
vidta fostrande samtal och disciplindra atgirder med iakitagande av de grunder som
framkommer av lagen.

Enligt 68 § 2 mom. i del III i LBG ska varje grundskola géra upp en handlingsplan for fostrande
samtal och disciplindra &tgérder, Syftet med planen &r att se till att forfaringssitten &r lagenliga
och enhetliga och att eleverna behandlas jamlikt.

I handlingsplanen ska skolan tydligt foreskriva:
- hur de gér tillviiga i olika situationer,
- vilka behorighetsforhallanden ér och
- hur elevens ritt till 6vervakning, undervisning och elevhilsotjinster tillgodoses pa ett
effektivt sitt ocksd nir ett disciplindrt forfarande tillimpas.!

All personal i skolan ska arligen informeras om planens innehdll och sin egen roll. Elevradet
ska informeras och héras innan planen faststills eller uppdateras. Aven ovriga elever och
vardnadshavare ska informeras om handlingsplanen. Dértill ska planen finnas tillgénglig pa
skolans eller kommunens hemsida. Planen kan ocksé bifogas i skolans trivselstadga.

Huvudmannen for skolan ska félja upp anvéndningen av fostrande samtal och disciplinéira
atgérder samt granskning av elevens saker och omhéndertagande av f6remal eller mnen minst
en géng per ldsar. Enligt lagforslaget (nr 28/2018-2019, s. 61, 70} innebér detta en skyldighet
for huvudmannen att kartliigga hur ofta och i vilka situationer ovan angivna atgérder vidtagits i
skolan. Dirtill ska huvudmannen utvérdera vilken verkan de vidtagna &tgérderna har haft pa
skolans 1&rmiljo.

Denna anvisning innehaller ett malldokument som skolorma ska anvénda som underlag vid
utarbetandet av handlingsplanen. Det forsta kapitlet innehéller en kort sammanfattning dver de
allméinna principerna som maste beaktas vid fostrande samtal, disciplindra atgirder och
granskning eller omhéndertagande av saker. I det andra kapitlet behandlas de forfaringssétt som

LLF nr. 28/2018-2019, s. 61

ks




AV ws

skolan anvinder nér det finns behov att ingripa i ett odnskat beteende eller séikra den trygga
larmiljon. [ textrutorna ska skolorna ndrmare beskriva det praktiska genomférandet av atgérden
iden egna skolan. Det tredje kapitlet omfattar en kort sammanstéllning 6ver hur anhéingigt 4tal
eller domstolsbeslut inverkar pd anvindningen av disciplindra atgirder i grundskolan,
Skadestandsskyldigheten inklusive den pedagogiska stidningsskyldigheten berors i kapitel 4.
Aven hir har skolan en mojlighet att nirmare beskriva enligt vilka principer
skadestdndsdrenden handliggs inom skolan.
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Mall for handlingsplan

1 IAKTTAGANDE AV DE ALLMANNA RATTSPRINCIPERNA INOM
FORVALTNINGEN

Enligt 2 § i grundlagen (FFS 731/1999) ska all utdvning av offentlig makt bygga pé lag och i
all offentlig verksamhet lag noggrant iakttas. [ ndimnda lagens 21 § sdkerstills varje individs
ritt till rdttskydd. Disciplindra atgédrder kan saledes vidtas endast pa de grunder som
framkommer av lagen och endast i den form som lagen tilliter. Nér disciplindra atgérder vidtas
ska bland annat gérningens uppsétlighet och allvarlighet samt de straff som eventuellt tidigare
paforts eleven beaktas. En ldrare som Sverviger en disciplinr dtgérd bor ta 1 beaktande bade
handlingens art och elevens alder och utveckling.? Det #r viktigt att alla vuxna i skolan ingriper
i forseelser enligt samma regler. Detta krdvs med tanke pd jamlikheten och réttssdkerheten, men
ocksa for att effektivt sikerstilla arbetsron 1 skolan.

Lagen medfor viss provaningsrdtt géllande anvindningen av disciplindra atgirder.
Prévningsritten styrs i sin tur bland annat av forvaltningens réttsprinciper som framkommer av
forvaltningslagen (2008:9) fér landskapet Aland. Nedan behandlas principerna och deras
betydelse vid paftrande av disciplinéra atgérder.

1.1  Objektivitetsprincipen

Objektivitetsprincipen forutsdtter att myndigheternas &atgirder ska vara opartiska. Enligt
objektivitetsprincipen far forvaltningsverksamheten inte basera sig pa grunder som ér osakliga
eller pd nigot annat sétt frimmande for forvaltningen. Séledes ska tillréttavisandet och
disciplindra atgirder grunda sig pd sakliga, allmint godtagbara och objektiva orsaker.
Behandlingen av drendet ska vara neutralt och objektivt begrundat.

1.2 Jimlikhetsprincipen

Enligt jamlikhetsprincipen ska myndigheterna bedtma dem som utréttar drenden hos
forvaltningen jamlikt. Jamlikhetsprincipen grundar sig pd 6 § 1 grundlagen enligt vilken ingen
far utan godtagbart skil sdrbehandlas pd grund av kon, alder, ursprung, sprik, religion,
gvertygelse, dsikt, hilsotillstind eller handikapp eller av ndgon annan orsak som géller hans
eller hennes person. Dirtill ska barn bemdtas som jdmlika individer och de ska ha ritt till
medinflytande enligt sin utvecklingsniva i fragor som géller dem sjélva.

Saledes ska utgdngspunkten vara att for likadana handlingar tillimpas likadana Atgirder
oberoende av vem som ut{fort handlingen. Jamlikhetsprincipen hindrar dock inte att en elev som
gjort sig skyldig till upprepade forseelser kan ges stréingare straff i enlighet med lagstiftningen.
Dartill &r det mdjligt att avstd en disciplinédr atgérd med hinsyn till &ndamalsbundenhets- eller
proportionalitetsprincipen. Detta kan komma ifrdga exempelvis om det utgdende fran elevens
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alder eller utvecklingsniva kan antas att eleven inte forstar innebdrden av ett straff eller inte
kommer att dndra sitt beteende till f6ljd av straffet.

1.3 Andamailsbundenhetsprincipen

Enligt dindamalsbundenhetsprincipen ska myndigheterna anvénda sina befogenheter enbart for
syften som #r godtagbara enligt lag. Detta betyder att disciplingra atgérder fir anvéndas endast
till det som de #r tinkta for, det ar inte lagligt att anvinda befogenheterna exempelvis i
forebyggande syfte.

1.4 Proportionalitetsprincipen

Innebdrden av proportionalitetsprincipen dr att myndigheternas dtgérder ska std i rétt proportion
till sitt syfte. Straffet ska std i rétt proportion till klandervérdheten hos den handling som ar
grund for atgérderna. For en {Srseelse far inte anvindas stringare straff dn behovligt.

1.5 Fortroendeskyddsprincipen

Med fortroendeskyddsprincipen avses framfér allt ett skydd for individen i relation till den
offentliga makten. Den centrala inneborden av fértroendeskyddet &r att den enskilde maste
kunna lita p4 att myndigheternas verksamhet &r laglig och felfri och pa att forvaliningsbesluten
star fast. Saledes ska individen kunna forvinta sig att myndigheterna handlar korrekt, felfritt
och bestindigt i sina fostrande samtal och disciplinéra &tgérder.
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2 FORFARINGSSATT VID INGRIPANDE I OONSKAT BETEENDE

2.1 Fostrande samtal

Hiindelse: En elev stir undervisningen eller pd ndgot annat sétt bryter mot ordningen i skolan,
fuskar eller behandlar andra elever eller skolans personal respektlost eller pé ett sétt som
krénker deras ménniskovérde.

Pifolid: Eleven kan som forsta &tgird aldggas att delta i ett fostrande samtal 1 hogst tva timmar.
Samtalet kan foras i flera delar och antingen helt eller delvis under skoldagen eller efter den.

Vid ett fostrande samtal specificeras 1 samrad med eleven den gérning eller férsummelse som
foranlett samtalet. Vid behov utreds orsakerna till uppférandet samt konsekvenserna av det och
de medel som finns fr att forbéttra elevens uppforande i skolan.

Skolférestdndaren eller skolans rektor eller ldrare beslutar om fostrande samtal ska héllas.

Tillvigagdngssatt: Den ldrare som anser att ett fostrande samtal behdver genomféras
anhiingiggér det hos skolans forestandare. - tillsammans fastslar de en tid som &ven ar
lamplig for den elev som deltar i samtalet. Samtalet sker under elevens skoldag

- samtalet hallsirum 222

- fran skolans sida deltar den ldrare som uppmarksammat anledningen till att ett samtal b8
hallas, skolans férestdndare eller annars skolans vicefdrestandare - som struktur for samtg
anvands bilaga 1

- lararen leder samtalet, om det inte dr sa att det finns grundad anledning till att
skolférestandaren leder det, till exempel vid personliga motséattningar.

- en tidpunkt for uppféljningssamtal fastlas

- uppfdljningssamtalet halls av lararen. Om det finns en specifik orsak bestdms att dven
skolférestandaren ska delta. Eleven kan begéra att skolférestandaren deltar i
uppféljningssamtalet. ]

Underriittelse till vardnadshavare:
Vardnadshavare meddelas genom Wilma - disciplindra atgarder.

Registrering: Fostrande samtal bor registreras. Datum {or nér fostrande samtal har hallits och
nir vardnadshavarna har informerats ska noteras i ett register som rektor ansvarar over.

Vardnadshavare meddelas genom Wilma - disciplindra atgarder

Andringssékande: Arendet far inte 6verklagas genom besvir.
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2.2 Utvisning av elev
Hiindelse: En elev stor undervisningen eller en skoltillstillning.

Pafoljd: Eleven kan bes av ldraren att avlidgsna sig fran undervisningsutrymmet f6r hdgst den
tid som aterstér av lektionen, eller utvisa en elev fran en skoltillstédllning.

En elev far inte ldmnas utan uppsikt efter att han eller hon har utvisats ur
undervisningsutrymmet eller fran skoltilistdllningen. Om en elev utvisats wur
undervisningsutrymmet eller frdn en skoltillstillning ordnas &vervakningen av eleven pa
féljande siitt:

Utvisad elev dvervakas i skolkansliet av forestdndaren. [ de fall férestdndaren inte har
mojlighet att 6vervaka eleven, sker 6vervakningen genom att eleven Gvervakas av
specialléraren.

Om en elev inte lyder en uppmaning att avligsna sig har skolforestandaren, skolans rektor och
ldraren ritt att avligsna eleven frin undervisningsutrymmet eller frén en skoltillstéllning, Om
en elev som ska avlidgsnas forsSker forhindra detta genom att gora motstdind har
skolférestandaren, rekforn och liraren riitt att anviinda sddana maktmedel som #r nédviindiga
for att 14 eleven avldgsnad och som med hénsyn till elevens dlder och situationens hotfullhet
eller motstindets allvar och en helhetsbedémning av situationen kan anses vara forsvarbara,
Skolférestindaren, rektorn och lararen kan agera tillsammans eller var for sig. Det dr forbjudet
att anvéinda maktmedelsredskap fér att avliigsna eleven.

Horande: Inget forvaliningsréttsligt hérande beh&ver ordnas.

Information till vardnadshavare: Elevens vardnadshavare bor underrittas.

Vardnadshavarna informeras via Wilma. | de fall dar det anses nddvandigt kontaktas
vardnadshavare genom telefonsamtal.

Registrering: Utvisning av en elev bir registreras.

Utvisning av elev registreras i diarium géllande disciplindra atgarder av skolans forestdndare
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Ovrigt: Om skolfsrestindare, rektorn eller l4raren har anvént sig av maktmedel vid avlégsnande
av eleven ska en skriftlig redogdrelse for hindelsen 14mnas till kommunen,

Andringssokande: Arendet far inte Sverklagas genom besvir.




2.3 Skriftlig varning

Hiindelse: En elev vid upprepade tillfillen har betett sig oldmpligt/ stért undervisningen
alternativt gjort sig skyldig till en alivarlig forseelse.

Pdifolid: Eleven kan ges en skriftlig varning av skolforestdndaren eller skolans rektor.

Utredning: Inmman en elev ges en skriftlig varning ska den handling eller forsummelse som
atgérden grundar sig pa preciseras och annan behdvlig utredning inhémtas.

De larare som &r berorda av drendet gor en skriftlig redogérelse fér problematiken under
deras lektioner eller i andra sammanhang och meddelar dem till skolans férestandare.

Hirande: Eleven bor horas i drendet och elevens vardnadshavare bor beredas tillfille att bl
hord innan eleven ges en skriftlig varning.

Elever som &r under 18 ar hérs tillsammans med vardnadshavare eller av dem utsett ombud. En
elev som fylit 15 &r har rétt att fora sin talan i drenden som giller dennes person eller personliga
fordel och ratt.

De har pa forhand fatt ta del av det underlag som ligger som grund f&r den skriftliga varningen.
Meddelande om horande ska vara parten och vardnadshavaren tillhanda senast 4 dagar innan
hérandet. Hérandet protokollférs och protokoliet delges den hérde och dennes vardnads-
havare i de fall det ror person under 18 ar. En minderarig som har fylit femton ar och hans eller
hennes vardnadshavare eller ndgon annan laglig féretrddare har ritt att var fér sig fora talan i
ett drende som galler den minderdrigas person eller personliga férdel eller ritt. Beslut jamte
anvisningar for 6verklagande tillstalls parten da denne &r femton &r och dennes vardnadshavare
inom den tid som kommunens férvaltningsstadga stipulerar, D& parten &r under 15 ar tillstalls
beslutet vdrdnadshavaren/ havarna

Information till vdirdnadshavare: Den skriftliga varningen tillsammans med en
besvirsanvisning ska delges till elevens vardnadshavare.

[Delgivningen verkstalls som vanlig delgivning genom brev till mottagaren.,

Registrering: Btt forvaltningsbeslut bir utfirdas.

Ovrigt: Skolan ska se till att nédvindiga elevhilsotjénster ordnas.

For elev som erhallit skriftlig varning ges tid hos skolkurator. Skolkuratorn och elevens
klassférestandare avgor ifall dtgarden &r tilirdcklig, eller om ytterligare resurs krévs.

Andringssokande: Titt beslut som giller en skriftlig varning till en elev far Overklagas genom
besvir hos Alands forvaltningsdomstol pi det sitt som anges i lagen om rittegdng i
forvaltningsirenden. Besvir skall anforas inom 14 dagar frén att beslutet har delgivits.
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2.4 Avstingning for viss tid
2.4.1 Avstiingning for higst den tid som dtersti ay skoldagen

Hiindelse: Eleven beter sig valdsamt eller hotfullt och utgér risk fér andra elever/personal eller
elevens storande beteende som forsvarar undervisningen/verksamheten i hg grad.

Péfilid: Bn lirare kan i samrad med skolforestandaren eller skolans rektor begrinsa en elevs
ritt att delta i undervisningen for hogst den tid som aterstar av skoldagen.

Om en elev inte lyder en uppmaning att avligsna sig efter att ha fait veta att rétten att delta i
undervisningen har begrinsats, har skolfdrestdndare/rektor och lararen ritt att avligsna eleven
frin undervisningsutrymmet/skoltillstdilning/skolomrédet. Om en elev som ska avligsnas
fsrsoker forhindra detia genom att géira motstind har skolforestandare/rektorn och ldraren, var
for sig eller tillsammans, rétt att anvinda sddana maktmedel som &r nddvéndiga for att f3 eleven
avligsnad. Maktmedel som anvinds ska vara fdrsvarbara med hénsyn till elevens alder,
situationens hotfullhet eller motstdndets allvar och en helhetsbedémning av situationen.
Skolforestdndaren, rektorn och liraren kan i ovanniimnda situationer agera tillsammans eller
var for sig. Det #r forbjudet att anvinda maktmedelsredskap for att avldgsna cleven.

Efter att eleven avligsnats fran den plats dar handlingen skett placeras eleven i
férestandarens kansli. Darefter besluter den undervisande lararen och skolans forestandare
om eleven skall avstingas for resten av dagen eller inte. Samtalet genomfors pa ett sént satt
att eleven hela tiden kan héllas under uppsikt, men inte f6lja samtalet.

Hérande: Inget forvaltningsrittsligt hérande behdver ordnas.

Information till virdnadshavare: Elevens vérdnadshavare bor underrittas.

Flevens virdnadshavare kontaktas, normalt via telefon, och situationen beskrivs.
Vardnadshavaren ombedes komma och hamta sitt barn fran skolan. | de fall dar ingen av
vardnadshavarna kan nas eller har méjlighet att hdmta sitt barn tillbringar eleven resten av
dagen i féreststindarens kansli Svervakad av forestdndaren eller av utsedd ldrare.

Registrering: Atgirden bor registreras.

ﬁ-l'eindelsen registreras i diarium galiande disciplindra dtgarder av skolans fdrestandare




Ovrigt: En elev vars ritt att delta i undervisningen begriinsats far inte ldmnas utan uppsikt for
den {id eleven vistas 1 skolans utrymmen.

Eleven tillbringar tiden i forestandarens kansli under 6vervakning av antingen férestandaren
eller utsedd ldrare.

Kommunen ska ordna undervisningen sd att den elev vars rétt till undervisning begrinsas inte
blir efter i de framsteg som hans eller hennes arskurs och undervisningsgrupp gor, Fér den elev

som stingts av ska en plan utarbetas utgéende frén arbetsplanen och undervisningen och
larandet ska f6lja denna plan.

DA avstangningen dr begransad till resten av skoldagen utférs samma uppgifter som de
dvriga eleverna. Gillande praktiska amne sadsom idrott, slojd, hemkunskap, etc utfér eleven

uppgifter som hanfor sig dessa &mnen eller andra uppgifter inom andra dmnen dar det dr
dndamalsenligt att utféra dem.

Skolan ska se till att nddvindiga elevhilsotjdnster ordnas for en avstingd elev.

Elev som avstdngs for resten av dagen far en tid hos skolkuratorn fér ett uppféljande samtal

Om skolfsrestindare/rektorn eller ldraren har anvint sig av maktmedel ska han eller hon l&mna
en skriftlig redogorelse f6r hindelsen till kommunen.

Andringssokande: Arendet fir inte dverklagas genom besvér.
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2.4.2 Avstiingning for higst en vecka

Hiindelse: En elev avstiingts for hogst den tid som aterstér av skoldagen i enlighet med 72 § 1
mom. 1del HI 1 LBG och det foreligger behov att avstinga cleven for hdgst en vecka.

Pifoljd: Skolforestdndaren eller skolans rektor kan fatta ett beslut om avstiingning f6r hgst en
vecka for att utreda fortsétta &tgérder i anknytning avstéingning enligt 72 § 1 mom.

Utredning: Innan en elev stings av fran undervisningen for en viss tid ska den handling eller
forsummelse som dtgiirden grundar sig pa preciseras och annan behdvlig utredning inhdmtas.

| de fall da det beddms att avsténgning for resten av skoldagen inte &r tillréickligt samlas
information in fran de &vriga |lararna for att belysa situationen. Varje enskild lirare [dmnar
informationen tili skolférestandaren som sammanstaller den, gér en utvirdering och
forankrar atgérd i lararkollegiet.

Hérande: Eleven bor horas 1 drendet och elevens vardnadshavare bor beredas tillfille att bli
hérd innan eleven avstings.

Elever som ar under 18 ar hors tillsammans med vardnadshavare eller av dem utsett
ombud. En elev som fyllt 15 ar har ritt att fora sin talan i &rende som géller dennes
person eller personliga férdel och riatt.

De har pa forhand fatt ta del av det underlag som ligger som grund fér den skriftliga
varningen. Meddelande om hérande ska vara parten och vardnadshavaren tillhanda
senast 4 dagar innan horandet. Horandet protokoliférs och protokollet delges den
hérde och dennes vardnads- '
havare i de fall det ror person under 18 ar. En minderarig som har fylit femton &r och
hans eller hennes vardnadshavare eller ndgon annan laglig foretridare har ritt att
var for sig fora talan i ett drende som géller den minderarigas person eller personliga
fordel eller ratt.




Underrittelse till virdnadshavare: Beslutet tillsammans med en besvirsanvisning ska delges
till elevens vardnadshavare.

Beslut jimte anvisningar for dverklagande tillstélis parten da denne &r femton ar och dennes
vardnadshavare inom den tid som kommunens férvaltningsstadga stipulerar. D2 parten &r
under 15 ar tillstélls beslutet vidrdnadshavaren/ havarna

Delgivningen verkstalls som vanlig delgivning genom brev till mottagaren.

Registrering: Ett forvaltningsbeslut bor utfirdas. Om beslutet verkstills innan det vunnit laga

kraft ska beshut om den tidpunkt verkstélligheten inleds fattas i samband med att beslutet om
avstingning fattas,

Ovrigt: Kommunen ska ordna undervisningen s att den elev vars rétt till undervisning
begriinsas inte blir efter i de framsteg som hans eller hennes &rskurs och undervisningsgrupp

gor. For den elev som stingts av ska en plan utarbetas utgéende fran arbetsplanen och
undervisningen och ldrandet ska folja denna plan.

Beskriv de praktiska arvangemangen fir ali sikerstilla avstingda elevers rdtt till undervisning

Eleven far undervisning i form av distansundervisning. Det ar savél fran klassundervisningen
och som individuell undervisning. | huvudsak f6ljs den undervisning som ges pa plats i
skolan, men beroende pa elevens férutsdttningar anpassas undervisningen till eleven. Som
huvudprincip dr den ldrarare som undervisar &mnet i skolan dven den ldrararen som
planerar och dvervakar skolarbetet fér den avstangde eleven. Speciallarararen har en
nyckelroll for elever som @r inne i ett atgardsprogram.

Skolan ska se till att nddvindiga elevhilsotjanster ordnas for en elev.

Beskriv de praktiska arrangemangen inki. ansvarsrollerna vid ordnande av elevhdlsotidnster for en avstingd
elev:

Skolkuratorn anvarar for de kontakter som inte &r direkt forknippade med
dmnesundervisningen. Kontakt tas i férebyggande syfte och kuratorn informerar berérda
lirare fér eventuella atgdrder. Kuratorn férmedlar dven kontakt till Gvrig personal inom
elevhilsan. Om eventuella transporter mellan elevhalsovard och elevens hem gérs upp i
overenskommele med elevens vardnadshavare.




Socialvdrdsmyndigheten 1 kommun dér skolan #r beldgen ska meddelas om elevens rétt till
undervisning begrinsas for lingre tid #n en arbetsdag.

Andringssokande: Btt beslut som giller avstingning av en elev for viss tid far Gverklagas
genom besvir hos Alands forvaltningsdomstol pd det sétt som anges i lagen om rittegéng i
forvaltningsérenden. Besvir skall anféras inom 14 dagar frén att beslutet har delgivits.

2.4.3 Avstingning for hogst tre minader

Hiindelse: Eleven har gjort sig skyldig till en allvarlig forseelse eller uppenbart stort
undervisningen/utsatt en annan elev for mobbning/ vid upprepade tillfillen betett sig olampligt
och trots en skriftlig varning fortsatt med det oldmpliga uppforandet,

Pafolid: Kommunen kan fatta beslut om avstiingning frdn undervisningen for en elev under
hogst tre ménader.

Utredning: Innan en elev stdngs av fran undervisningen for en viss tid ska den handling eller
forsummelse som dtgérden grundar sig pa preciseras och annan behdvlig utredning inhdmtas.
Vid behandlingen av drendet ska det i enlighet med landskapslagen (2008:97) om tillampning
i landskapet Aland av barnskyddslagen det organ som ansvarar for socialvirden reserveras
mdojlighet att medverka.

Hérande: Eleven bor héras 1 drendet och elevens vardnadshavare bor beredas tillfille att bli
hérd innan eleven avstings.

Beskriv hur hirandet i prakiiken ordnas med iakitagande av bestdmmelserna | forvaltningslagen
Elever som dr under 18 ar hors tillsammans med vardnadshavare eller av dem utsett

ombud. En elev som fyllt 15 ar har ratt att fora sin talan i drende som géller dennes
person eller personliga férdel och ratt.

De har pa forhand fatt ta del av det underlag som ligger som grund for den skriftliga
varningen. Meddelande om hérande ska vara parten och vardnadshavaren tillhanda
senast 4 dagar innan hérandet. Hérandet protokollfors och protokollet delges den horde
och dennes vardnads-

havare i de fall det rér person under 18 &r. En minderarig som har fyllt femton ér och
hans eller hennes vardnadshavare eller ndgon annan laglig féretrddare har ratt att var
for sig fora talan i ett drende som géller den minderarigas person eller personliga férdel

eller ratt,
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Information till virdnadshavare: Beslutet tillsammans med en besvirsanvisning ska delges till
elevens vardnadshavare.

Beslut jimte anvisningar fér dverklagande tillstalls parten da denne &r femton &r och dennes
vardnadshavare inom den tid som kommunens forvaltningsstadga stipulerar. Da parten &r
under 15 ar tillstills besiutet vardnadshavaren/ havarna

Delgivningen verkstills som vanlig delgivning genom brev till mottagaren.

Registrering: Ett forvaliningsbeslut bor utfirdas, Om beslutet verkstélls innan det vunnit laga
kraft ska beslut om den tidpunkt verkstilligheten inleds fattas i samband med att beslutet om
avstingning fattas.

Ovrigt: Kommunen ska ordna undervisningen sa att den elev vars ritt till undervisning
begriinsas inte blir efter i de framsteg som hans eller hennes arskurs och undervisningsgrupp
gor. For den elev som stingts av ska en plan utarbetas utgdende frin arbetsplanen och
undervisningen och lirandet ska folja denna plan.

Beskriv de praktiska arrangemangen for att sikerstilla avstingda elevers rdtt till undervisning

Eleven far undervisning i form av distansundervisning. Det ar saval fran klassundervisningen
och som individuell undervisning. | huvudsak foljs den undervisning som ges pa plats i
skolan, men beroende p& elevens férutsdttningar anpassas undervisningen till eleven. Som
huvudprincip dr den lirarare som undervisar amnet i skolan dven den ldrararen som
planerar och évervakar skolarbetet fér den avstangde eleven. Speciallérararen har en
nyckelroll for elever som @r inne i ett atgardsprogram.

Skolan ska se till att nddviindiga elevhilsotjénster ordnas for en elev.

Beskriv de praktiska arrangemangen inkl. ansvarsrollerna vid ordnande av elevhélsotjanster for en avstingd
elev

Skolkuratorn anvarar for de kontakter som inte &r direkt forknippade med
amnesundervisningen. Kontakt tas i forebyggande syfte och kuratorn informerar berdrda
lirare for eventuella atgérder. Kuratorn férmedlar dven kontakt till 6vrig personal inom
elevhilsan. Om eventuella transporter melian elevhalsovard och elevens hem gors upp i
dverenskommele med elevens vardnadshavare.




Socialvardsmyndigheten i kommun dér skolan dr beldgen ska meddelas om elevens rtt till
undervisning begrinsas for langre tid 4n en arbetsdag.

Andringssékande: Ett beslut som giller avstingning av en elev for viss tid fir $verklagas
genom besvir hos Alands forvaltningsdomstol pa det sdtt som anges i lagen om rittegéng i
forvaliningsidrenden. Besvir skall anforas inom 14 dagar frén att beslutet har delgivits.

2.5 Granskning och omhiindertagande av saker
2.5.1 Riitt aft granska elevens saker

Hiindelse: Det finns en stark konkret misstanke som baserar sig pa personalens iakttagelser om
elevens beteende, iakftagelser frén andra elever som anses tillférlitliga eller anmélan frén
vérdnadshavare/myndighet att eleven innchar olagliga eller farliga foremal eller &mnen enligt
61 § i del I1I i LBG med vilka elevens egen sikerhet eller nigon annans siikerhet kan dventyras.
Dirtill har eleven trots begéran vigrat att dverldimna fremdlet/dmmet eller mte pd eit
tillforlitligt sdtt visat att eleven inte innehar féremalet/Amnet.

Pifiljd: Skolforestandare/rektor och 14rare har rétt att under arbetsdagen granska de saker som
en elev har med sig och de férvaringsutrymmen i skolan som eleven férfogar Sver och att utfora
en ytlig granskning av elevens klader for att omhiéinderta ett forbjudet foremél eller &mne och
med vilket den egna siikerheten eller ndgon annans sikerhei kan &ventyras. De réttigheter och
skyldigheter som avses i anknytning till riitt att granska elevens saker giller ocksa under den
tid som en elev deltar i undervisning eller verksamhet utanfor skolan.

Forfarande: Eleven ska meddelas orsaken till granskningen innan den utfors. Eleven ska
informeras om elevens 1t att utse en av skolans personal att n#rvara vid den ytliga
granskningen av elevens klédder.

Den ytliga granskningen av elevens klider fr endast utforas av en person som dr av samma
kén som eleven. Vid granskningen av elevens klfider ska forutom den som utfor granskningen
dven en annan myndig person som hor till skolans personal néirvara samt pa elevens begéiran en
av eleven utsedd person ur skolans personal forutsatt att denna person inte har forhinder att
delta i granskningen. Granskningen av elevens saker #r inte kénsbunden men skolan ska striva
till att granskningen utfors av en person som dr av samma kon som eleven,

Granskningen ska gbras pa ett si sékert sdtt som mdéjligt och den far inte ingripa i elevens
personliga integritet i stSrre omfattning #n vad som #4r nodvindigt for aft trygga
stkerheten/studieron. Finkinslighet ska iakttas vilket betyder att elevens minniskovirde,
kinsidentitet, privatliv och fysiska integritet ska beaktas vid utforande av granskningen,
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Tidpunkten och utrymmet for granskningen bor viljas med omsorg for att trygga clevens ritt
till integritet. En avvikelse frén i lagen angivet granskningssétt far dock géras om det p4 grund
av drendets bradskande natur 4r absolut nddvéindigt med tanke pa sékerheten.

Beskriv de praktiska avrangemangen vid granskning av elevens saker
Skolans férestdndare kontaktas och r en av de personer som deltar i ett eventuellt

omhindertagande av féremal. Fér den ytliga granskningen av elevens klader deltar en
lirare av samma kdn som eleven eller en ldrare som eleven foreslar. ifall eleven vill att en
specifik ldrare ska nirvara, himtas denne efter att den utsedde lararen kunnat ordna
tillsynen éver dennes klass ifall lararen har lektion vid tillféliet.

Undersdkningen féretes i ett utrymme som ar skyddat fran insyn av obehdriga.

Under hela processen ska elevens personliga integritet skyddas sa langt handelsen tillater
beroende pa omstindigheterna

Hérande: Inget forvaliningsrittsligt hrande behdver ordnas,

Underrittelse till virdnadshavare: Elevens vardnadshavare ska s fort som mojligt informeras
om vidtagna &tgérder.

| férsta hand kontaktas vardnadshavarna per telefon, i andra hand, samt ockd, meddelas
handelsen via skolans elektroniska kommunikationsmedel.

Registrering: Granskning av en elev bor registreras.

Beskriv hur skolan vegistrerar dtgdrden
Handelsen registreras i diarium géllande disciplindra atgarder av skolans forestandare

Andringssékande: Arendet fir inte 6verklagas genom besvir.
Ovrigt: Huvudmannen for skolan ska folja upp granskningen av elevens saker minst en ging
per lésér.
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2.5.2 Riitt att omhinderta foremdl eller dmnen

Hiindelse: En elev har med sig ett forbjudet foremal eller dmne eller ett sddant foremél eller
amne som eleven stor undervisningen eller lirandet med. Med forbjudet foremal eller dmne
avses sadana foremal eller dmnen som enligt lag inte fir innehas eller med vilka den egna eller
négon annans sikerhet kan dventyras eller som sérskilt lampar sig for ait skada egendom och
som det inte finns ndgon godtagbar orsak att inneha.

Péfoljd: Skolforestindare/ rektor och ldrare har ritt att tillsammans eller var for sig under
arbetsdagen ta ifrin en elev ett forbjudet foremél eller 4mne eller etl sddant foremél eller imne
som eleven stor undervisningen eller lirandet med. De réttigheter och skyldigheter som avses i
anknytning till rétt att omhénderta foremal eller &mnen giller ocksé under den tid som en elev
deltar i undervisning eller verksamhet utanfor skolan,

Forfarande: Omhindertagandet ska gdras pa ett si sikert sitt som mdjligt och den far inte
ingripai elevens personliga integritet i storre omfattning &n vad som ar nodvéndigt for att trygga
sikerheten/studieron. Fink#nslighet ska iakttas vilket betyder att elevens ménniskovérde,
kénsidentitet, privatliv och fysiska integritet ska beaktas vid utforande av omhiéindertagandet.
Tidpunkten och utrymmet for omhéindertagandet bér viljas med omsorg {6r att trygga elevens
ritt till integritet.

Om en elev som innehar ett foremal eller imne som ska omhéndertas forsoker forhindra
omhiindertagandet genom att gora motsténd, har skolforestdndare/ rektor och ldrare ritt att
anvinda sidana maktmedel som ir nédvindiga for att frinta eleven foremélet eller &mnet och
som med hiinsyn till elevens &lder och situationens hotfullhet eller motstindets allvar och en
samlad bedémning av situationen kan anses vara frsvarbara. Rétten att anvéinda maktmedel
giiller enbart foremal eller imnen som dventyrar elevens eller andras sékerhet och foremél eller
dmnen som eleven stér undervisningen eller ldrandet med. Maktmedelsredskap far inte
anviindas vid omhéndertagande.

Beskriv an omhéindertagandet av foremdil/dmmnen gors i praktiken i skolan
| regel ska skolans personal stréva till att inte gora ingripande situationer beskrivet pa egen

hand. Nagon ytterligare larare eller annan personal kontaktas pa lampligt satt.
Omhiandertagandet ska ske s& smidigt som mjligt och om situationen dr hotfull ska de
dvriga eleverna sakerhet prioriteras.

Skolans personal forsoker i forsta hand férma eleven att lamna ifran sig det/de farliga
férmalet/foremalen. Vagrar eleven att ldmna ifran sig féremalen pa frivillig vag tas
foremalet/faremalen ifran eleven med de maktmedel personalen har till sitt forfogande.
Enbart i yttersta nddfall ska en ldrare pa egen hand férsdka omhénderta
foremalet/féremalen eller amnena.




Overlimnande/forstorande av omhiindertagna foremdl/imnen: Foremdl eller dmnen som
anviints for att orsaka stérningar och som omhiindertagits av skolftrestandare/rektor eller en
l4rare ska dverldmnas till eleven efter lektionen eller skoltillstillningen. Om det &r sannolikt att
det stérande beteendet fortsitter efter lektionen ska det foremal eller dmne som anvénts {or att
orsaka stérningar &verlimnas till eleven senast vid arbetsdagens slut.

Forbjudna foremal och dmnen dverlimnas till elevens vérdnadshavare. Fétemalen och dmnena
ska dock dverldmnas till polisen eller till ndgon annan i lag foreskriven myndighet om eleven
eller dennes vardnadshavare inte har laglig rétt att inneha dem.

Fore sverlimnandet ska foremalet eller dmnet forvaras omsorgsfullt. Overldmnandet ska ske s&
fort som mdjligt efter det att foremalet eller #mnet har omhéndertagits.

Om vardnadshavaren inte inom tre manader efter det att han eller hon fitt meddelande om
omhindertagandet avhémtar foremalet eller &mnet fér det bevisligen forstdras.

Beskriv de praktiska arrangemangen kring forvaving/overlimning av foremdal och dmnen
De beslagtagna forméalen eller imnena férvaras i last utrymme i rektorskansli.

Hirande: Inget forvaltningstiitisligt hdrande behdver ordnas.

Information till virdnadshavare: Elevens vérdnadshavare ska s fort som mojligt informeras
om vidtagna &tgirder.

Beskriv hur skolan informerar vardnadshavare
| frsta hand kontaktas vardnadshavarna per telefon, i andra hand, samt ockd, meddelas

hiandelsen via skolans elektroniska kommunikationsmedel.

Registrering: Omhindertagande och Sverlimnande/forstérande av foremal och dmnen ska
registreras. Om skolforestindaren/rektorn eller ldraren har anvint sig av maktmedel ska han
eller hon lamna en skriftlig redogérelse for hindelsen till kommunen.

Beskriv hur skolan regisirerar dtgdrden

Handelsen registreras i diarium géllande disciplindra dtgérder av skolans férestandare
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Ovrigt: Huvudmannen for skolan ska félja upp omhéndertagande av foremal och dmnen minst
en gang per lésar.

Andringssokande: Arendet fir inte Sverklagas genom besvér.

3 VERKNINGARNA AV ANHANGIGT ATAL OCH
DOMSTOLSBESLUT PA DISCIPLINART FORFARANDE

Under den tid da atal mot en elev ér anhiingigt vid allmén domstol far inte disciplinért forfarande
av samma skil inledas eller fortsdttas mot eleven. Eit brottmal blir anhingigt di dklagarens
skriftliga stimningsanskan har kommit till tingsréttens kansli, eller, om é&klagaren utfdrdar
stimning, nir stimningen delges.

Om en domstol har frikiint en elev, far inte disciplinirt forfarande av samma skél inledas eller
fortséttas annat #n p& grund av en sidan omstindighet som inte kan betraktas som ett brott men
som kan medféra en disciplinér atgérd.

Om en domstol har démt en elev till straff, far eleven inte av samma skil paforas en disciplinér
atgird. Ritten for en elev att delta i undervisningen kan dock begrénsas for viss tid, om det med
hinsyn till elevens brott eller omstindigheter i samband med det & motiverat.

4 SKADESTAND

Bestdammelser om skyldigheten for en elev att ersétta den skada som han eller hon har orsakat
finns i skadestindslagen (FFS 412/1974). Skador ska anmdlas till elevens vardnadshavare.

Om det med sikerhet #r kiint vem som utfort girningen och denne kan identifieras, kan
skolfsrestandare, skolans rektor eller lirare av pedagogiska skil bestimma att eleven ska
rengdra eller ordna upp skolans cgendom eller ufrymmen som eleven avsikiligt eller av
oaktsamhet smutsat ned eller skapat oreda i. Uppgiften ska utféras under Svervakning och den
far inte vara farlig eller for tung for eleven med beaktande av elevens &lder och utvecklingsniva.
Det far inte ta mer &n tva timmar att utfora uppgiften. Om uppgiften utfors vid sidan av elevens
arbetsdag ska detta meddelas till elevens vardnadshavare. Utférandet av uppgiften ska beaktas
vid beslut om discipliniira atgfrder enligt landskapslagen om barnomsorg och grundskola.

Beskriv skolans principer for hantering av skadestdndsdrenden

For att skadestind ska kunna utkriivas forutsatter det att eleven fororsakat skadan med uppsét. I de fall som
beskrivs ovan, didr det handlar om att dterstilla skadegérelse som inte kriiver ekonomisk prestation, 8l4ggs
eleven att reda upp efter sig. Ifall eleven végrar aterstélls ordningen av annan personal som ersétts ekonomiskt
efter att vardnadshavaren har accepterat forfarandet.

I de fall elev har fororsakta skada med avsikt och med betydande ekonomiska konsekvenser for aterstillande
polisanméls gérningen




