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TJANSTEBESKRIVNING FOR SKOLFORESTANDARE

Allmant om tjansten

Skolférestandartjdnsten &r inrattad av kommunfullméktige. Tjansten loneplaceras enligt
UKTA 4 03 01 09 2AL plus skargdrdstillagg enligt UKTA del B II §8 a. Den
uppgiftsrelaterade grundlénen per 1.1.2022 &r 4 078,80€. Undervisningsskyldigheten
faststélls till 14 8rsveckotimmar.

Skolférestandaren &r anstélld i tjansteférhallande vid Kumlinge grundskola.
Skolférestandaren ar pedagogisk och administrativ ledare for Kumlinge grundskola.
Skolférestandarens ndrmaste férman &r utbildningschefen och tjénsten lyder under
bildningsnamnden. Arbetstiden féljer AKTA:s allmanna arbetstid. Tjdnsteinnehavarens
vikarie &r vice skolférestandaren.

Tjanstens behdrighetskrav:

1. Examen som omfattar minst 240 akademiska poang vid ett universitet eller en
darmed jamférbar hégskola och som &r behérig som lérare i nagon av de
arskurser som ifragavarande skola omfattar,

2. Studier i ledarskap och/eller férvaltning som omfattar minst 25 akademiska poéng
eller en examen i undervisningsférvaltning som omfattar minst 15 studiepoang vid
ett universitet eller en darmed jamférbar hogskola samt

3. En kurs i aldndsk barnomsorgs- och grundskolelagstiftning som godkénts av
Alands landskapsregering och

4. Som har tillrécklig erfarenhet av lararuppgifter.

Huvuduppgifter

Ansvara for verksamheten vid skolan

Leda det pedagogiska arbetet

Chef fér lararna och 6vrig personal som lyder under Kumlinge grundskola

Ansvara for att verksamheten och det pedagogiska arbetet utvecklas

Besluta om skolans inre organisation

Ansvara for att fordela resurserna inom skolan efter elevernas olika férutsattningar och

behov ‘

Gora upp arbetsplan for varje l&sar

Ansvara for inventarierna .

9. Ansvara for att information ges bade inom skolan och utat, sarskilt till elevens
vardnadshavare

10. Leda och samordna skolans arbete inom elevhélsan
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Specificering av uppgifterna

Folja lararnas undervisning och ge dem handledning

Ansvara att budgeten fdljs fér uppgiftsomrddet Kumlinge skola

Granska och godk@nna skolans rédkningar samt lamna nddvéndiga uppgifter géllande
budgetberedning, |6nerdkning m.m. till utbildningschefen

Sammankalla lararkollegiet och se till att méten protokollférs och besluten verkstills
Ansvara for skolans arkiv, elev- och inventarieférteckningar samt évriga handlingar
Ansvara for anskaffning av laromedel samt féra férteckning éver dem

Anmaéla till bildningsndmnden om laropliktig elev inte kommit till skolan
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10.
11.
12.

13.
14,
15.

16.
. Ansvara for att betyg ges i enlighet med LL om barnomsorg och grundskola och

18.
19,
20.

21.
22.
23.
. Av grundad anledning neka utomst8ende tilltrade till undervisningen
25,
26.
27.

Fér den tid tjdnsteinnehavare eller arbetstagare vid skolan fatt ofgrutsett forhinder se till
att dennes uppgifter utfors

Ordna vikarie for tjansteinnehavare eller arbetstagare vid skolan som har beviljats en hégst
en manad 18ng tjénst- eller arbetsledighet

Utarbeta forslag till semesterordning fér skolpersonalen

Ordna skolskjutsarna och eventuell inkvartering

Besluta om undervisning i sérskilda situationer, flexibla undervisningsformer och séarskilda
undervisningsarrangemang

Besluta om specialpedagogiskt stéd fér elever

Bereda drenden fér dverféring av elever till mangprofessionellt stéd

Bevilja en elev som har méngprofessionellt stéd befrielse frén undervisning i ndgot
gemensamt l&drodmne

Bereda drenden for avbrytande av hemundervisning

bestdmmelser utfardade med stéd av denna lag

Besluta om elevs kvarstannande pa arskursen i samréd med elevens larare

Bevilja elev lov frén skolan fér mera &n tre dagar efter att klassforestandaren horts
Avgéra ansokan i samrad med ldrarna om studerandes faltpraktik och drenden géllande
utomstaende dnskemal att géra utredningar i skolan

Godkénna verksamhetsplan for l&gerskola

Godkanna lararnas avtalsenliga fortbildning

Bevilja frivillig fortbildning fér skolans personal inom budgeterade medel

Disciplindra atgérder i enlighet med skolans handlingsplan for disciplindra atgérder
Delta i méten for skolledare/skolférestdndare
Utféra dvriga av férman eller ndmnd paférda uppgifter

Fastslagen av kommunstyrelsen xx.xx.20xXx
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Lirartimmar varterminen 2022

Ak1-6  Ak7-9  FBU/GV Sarskilda

JN 4 4 6
G.H 22 1
M.O 14 7 2
M.L 8 9 1,5
U-K.N 7 15
K.E 7 3
A.B 8 2
S.P 2
L.K-H 1 1
STOD

58 35 18 13,5
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