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TJANSTEBESKRIVNING FOR SKOLFORESTANDARE

Allmé@nt om tjéinsten

Skolférestandartjansten &r inrdttad av lkommunfullméktige. Tjénsten I6neplaceras enligt
UKTA 4 03 01 09 2AL plus skargardstillagg enligt UKTA del B II §8 a. Den
uppgiftsrelaterade grundlénen per 1.1.2022 &r 4 078,80€., Undervisningsskyldigheten
faststélls till 14 arsveckotimmar.

Skolférestandaren &r anstalld i tjiénsteférhallande vid Kumlinge grundskola.
Skolférestandaren &r pedagogisk och administrativ ledare fér Kumlinge grundskola.
Skolférestandarens n&rmaste forman &r utbildningschefen och tjénsten lyder under
bildningsndmnden. Arbetstiden féljer AKTA:s allm&nna arbetstid. Tjansteinnehavarens
vikarie &r vice skolférestandaren.

Tjdnstens behorighetskrav:

1. Examen som omfattar minst 240 akademiska poéng vid ett universitet eller en
darmed jamforbar hégskola och som &r behérig som larare | ndgon av de
arskurser som ifragavarande skola omfattar,

2. Studier i ledarskap och/eller férvaltning som omfattar minst 25 akademiska poédng
eller en examen i undervisningsférvaltning som omfattar minst 15 studiepoéng vid
ett universitet eller en darmed jémférbar hégskola samt

3. En kurs i dlandsk barnomsorgs- och grundskolelagstiftning som godkénts av
Alands landskapsregering och

4. Som har tillrdcklig erfarenhet av lararuppgifter.

Huvuduppgifter

Ansvara for verksamheten vid skolan

Leda det pedagogiska arbetet

Chef for ldrarna och 6vrig personal som lyder under Kumlinge grundskola

Ansvara for att verksamheten och det pedagogiska arbetet utvecklas

Besluta om skolans inre organisation

Ansvara for att férdela resurserna inom skolan efter elevernas olika forutséttningar och

behov

Gora upp arbetsplan for varje lgsar

Ansvara for inventarierna

9. Ansvara for att information ges b&de inom skolan och utat, sarskilt till elevens
vardnadshavare

10. Leda och samordna skolans arbete inom elevhilsan
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Specificering av uppgifterna

1. Fblja ldrarnas undervisning och ge dem handledning

2. Ansvara att budgeten f6ljs for uppgiftsomradet Kumlinge skola

3. Granska och godkénna skolans rékningar samt ldmna nddvandiga uppgifter géllande
budgetberedning, |6nerdkning m.m. till utbildningschefen
Sammankalla lrarkollegiet och se till att méten protokollférs och besluten verkstills
Ansvara for skolans arkiv, elev- och inventarieférteckningar samt évriga handlingar
Ansvara fér anskaffning av liromedel samt féra forteckning tver dem
Anmaila till bildningsndmnden om l4ropliktig elev inte kommit till skolan
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